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EXTRATO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL O SERVICO AUTONOMO DE
AGUA E ESGOTO faz publicar o extrato resumido do processo administrativo Tomada
de Pregos n° 07.03.001/2018 a seguir: OBJETO: PRESTACAO DE SERVIGOS DE
MANUTENCAO DOS MOTORES, BOMBAS E QUADROS ELETRICOS JUNTO AO
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DO MUNICIPIO DE JAGUARIBE.
VIGENCIA DO CONTRATO: ATE 31/12/2018 CONTRATADA: FELIPE VIEIRA
COMERCIAL DE FERRAGENS LTDA ASSINADO PELO CONTRATADO:
Aldenisio da Silva Monteiro ASSINADO PELO CONTRATANTE: Francisco Ronaldo
Nunes VALOR GLOBAL: R$ 170.238,99 (cento e setenta mil e duzentos e trinta e oito
reais e noventa e nove centavos) Jaguaribe-CE, 25 de julho de 2018 Emanoele Didgenes
Negreiros Presidente da Comisséo de Licitagdo
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Portaria de Diaria(s) N° 162/20180 Ordenador (a) de despesa do (a), Servico
Autdnomo de Agua e Esgoto-SAAE, no uso das atribuicdes que lhes séo conferidas por
lei, etc. Considerando a necessidade de que seja efetuada viagem/deslocamento a
Fortaleza com o seguinte objetivo: PARTICIPAR DA CAPACITACAO SOBRE
PREGAO (PRESENCIAL E ELETRONICO) QUE ACONTECERA NOS DIAS 26 E 27
/07/2018 NA CIDADE DE FORTALEZA. RESOLVEDESIGNAR MARIA OZILENE
MOREIRA ALVES, para efetuar a viagem/deslocamento a supra identificada e autorizar
a Tesouraria do(a), Servico Autdnomo de Agua e Esgoto-SAAE , a efetuar o pagamento
de 2,0 Diéria(s), valor unitario de R$ 103,10 (CENTO E TRES REAIS E DEZ
CENTAVOS) totalizando R$ 206,20 (DUZENTOS E SEIS REAIS E VINTE
CENTAVOS) para viagem/deslocamento a se realizar no periodo de 26/07/2018 a
27/07/2018.REGISTRE-SE COMUNIQUE-SE E CUMPRA-SE. Paco do Governo
Municipal de (a) Jaguaribe, em 25 de Julho de 2018. FRANCISCO RONALDO
NUNES Ordenador
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Portaria de Diaria(s) N° 163/20180 Ordenador (a) de despesa do (a), Servico
Auténomo de Agua e Esgoto-SAAE, no uso das atribuicdes que lhes sdo conferidas por
lei, etc. Considerando a necessidade de que seja efetuada viagem/deslocamento a
Fortaleza com o seguinte objetivo: PARTICIPAR DA CAPACITAGAO SOBRE
PREGAO (PRESENCIAL E ELETRONICO) QUE ACONTECERA NOS DIAS 26 E 27
/07/2018 NA CIDADE DE FORTALEZA. RESOLVEDESIGNAR JANDER ROBSOM
BEZERRA GOMES JUNIOR, para efetuar a viagem/des locamento a supra identificada e
autorizar a Tesouraria do(a), Servico Autdnomo de Agua e Esgoto-SAAE , a efetuar o
pagamento de 2,0 Diaria(s), valor unitario de R$ 103,10 (CENTO E TRES REAIS E
DEZ CENTAVOS) totalizando R$ 206,20 (DUZENTOS E SEIS REAIS E VINTE
CENTAVOS) para viagem/deslocamento a se realizar no periodo de 26/07/2018 a
27/07/2018.REGISTRE-SE COMUNIQUE-SE E CUMPRA-SE. Pago do Governo
Municipal de (a) Jaguaribe, em 25 de Julho de 2018. FRANCISCO RONALDO
NUNES Ordenador
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Portaria de Viagem N° 164/20180 Ordenador (a) de despesa do (a), Servigo Autdnomo
de Agua e Esgoto-SAAE, no uso das atribuicdes que lhes sdo conferidas por lei, etc.
Considerando a necessidade de que seja efetuada viagem/deslocamento a Jaguaribe com
0 seguinte objetivo: VISITA TECNICA NO DISTRITO DE NOVA FLORESTA,
MUNICIPIO DE JAGUARIBE. RESOLVEDESIGNAR FRANCISCO ELIDENES DA
SILVA, para efetuar a viagem/deslocamento a supra identificada e autorizar a Tesouraria
do(a), Servico Autdnomo de Agua e Esgoto-SAAE , a efetuar o pagamento de 1,0
Diéria(s), valor unitario de R$ 28,00 (VINTE E OITO REAIS) totalizando R$ 28,00
(VINTE E OITO REAIS) para viagem/deslocamento a se realizar no periodo de
26/07/2018 a 26/07/2018.REGISTRE-SE COMUNIQUE-SE E CUMPRA-SE. Pago
do Governo Municipal de (a) Jaguaribe, em 25 de Julho de 2018. FRANCISCO
RONALDO NUNES Ordenador
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Decreto N° 962/2018, de 25 de Julho de 2018. “Dispde sobre a realizagdo de pesquisa
de precos para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral no ambito do
municipio de Jaguaribe/CE, e da outras providencias.” O PREFEITO DO
MUNICIPIO DE JAGUARIBE, Estado do Ceara, José Abner Nogueira Didgenes
Pinheiro, no uso das atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pela Magna Carta, Lei
Organica do Municipio e demais Legislagdes em vigor: CONSIDERANDO a necessidade
de uniformizar os procedimentos administrativos béasicos para a realizacdo de pesquisa de
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pregos para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral, firmados pela
Administragdo Pudblica Municipal, com o fim de otimizar as contratagdes, bem como
facilitar a fiscalizagdo e controle; CONSIDERANDO a auséncia de regras claras, no
ambito municipal, sobre o procedimento de pesquisa de precos; CONSIDERANDO os
preceitos do art. 43, inciso 1V, da Lei n° 8.666/93, que estabelecem a exigéncia de
observar 0s pregos correntes no mercado, fixados por 6rgdo oficial competente, ou
constante nos sistemas de registros de precos. DECRETA: Art. 1° A pesquisa de precos
serd realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros: | - Pesquisa com o0s
fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem em mais de 180 (cento
e oitenta) dias; Il - ContratacOes similares de outros entes publicos, em execugdo ou
concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos; 1 -
Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso. §1° Os parametros previstos
nos incisos deste artigo poderdo ser utilizados de forma combinada ou ndo. §2° Serdo
utilizadas, como metodologia para obtengdo do prego de referéncia para a contratagéo, a
média ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o célculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros
adotados neste artigo, desconsiderados os valores inexequiveis e 0s excessivamente
elevados. 83° Poderdo ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que
devidamente justificados pela autoridade competente. §4° Os precos coletados devem ser
analisados de forma critica, em especial, quando houver grande variagdo entre os valores
apresentados. 85° Para desconsideragdo dos precos inexequiveis ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo. §6° Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente,
serd admitida a pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores. Art. 2° Este Decreto
entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogando as disposicbes em contrério.
PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE. PREFEITURA MUNICIPAL DE
JAGUARIBE — CEARA, aos 25 de julho de 2018. José Abner Nogueira Didgenes
Pinheiro Prefeito Municipal
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Decreto N° 963/2018, de 25 de Julho de 2018. Dispde sobre a definigdo de servigos
continuos no ambito do municipio de Jaguaribe/CE e da outras providéncias. O
PREFEITO DO MUNICIPIO DE JAGUARIBE, Estado do Ceara, José Abner
Nogueira Di6égenes Pinheiro, no uso das atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas pela
Magna Carta, Lei Orgéanica do Municipio e demais Legislagdes em vigor:
CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar as clausulas de contratos de servigos
firmados pela Administracdo Publica Municipal, com o fim de otimizar as contratacoes,
bem como facilitar a fiscalizacdo e controle; CONSIDERANDO a auséncia de regras
claras sobre a prorrogagdo nos contratos de servicos de natureza continua;
CONSIDERANDO os preceitos do art. 57, 11, da Lei n° 8.666/93, que disciplina a
prorrogacdo de contratos administrativos de prestagdo de servicos continuos;
CONSIDERANDO o disposto pelo Tribunal de Contas da Unido, no seu Manual de
Licitagdes e Contratos, orientagdes basicas. Terceira Ed., ren. atual. e ampl. Brasilia, 2006,
p. 334: determinando que cada municipio defina o que é “servico continuado”, para efeito
de renovacdo de contratos nos termos do Art. 57, inciso Il da Lei n° 8.666/96.
DECRETA: Art. 1° Este Decreto disciplina a contratagdo de servigos continuados, tendo
por objetivo orientar a Administragdo Plblica Municipal sobre procedimentos a serem
adotados no ambito do Municipio de Jaguaribe/CE. Art. 2° Os servigos continuados de
terceiros, que podem ser contratados pela Administracdo Municipal, sdo aqueles cuja
interrupcdo possa comprometer a continuidade das atividades da Administracdo e cuja
necessidade de contratagdo deva estender-se por mais de um exercicio financeiro, a luz do
Art. 57, 1l, da Lei n° 8666/93, entre outros: Coleta de Lixo Hospitalar; Coleta de Lixo
Urbano; Servicos de Limpeza e Manutengdo de Prédios PUblicos; Varricdo e limpeza de
Ruas e Bocas de Lobo; Transporte Escolar por Onibus e Vans; Assessorias e Consultorias
juridicas, contabeis e administrativas; Exames de Laboratério e de Diagnéstico por
Imagem. Seguranga; Vigilancia; Transporte de valores e coletivo; Captagéo e tratamento
de esgoto e lixo; Processamento de dados ligados a servigos essenciais. Paragrafo Unico:
O rol descrito acima é meramente exemplificativo, contudo, tratando-se de servico néo
previsto expressamente neste Decreto, faz-se necesséria justificativa, nos moldes do
processo de contratagao, de sua continuidade pelo respectivo setor competente. Art. 3° No
momento da prorrogagéo dos contratos de servicos continuados, caso sejam mantidos ou
apenas atualizados os precos praticados, conforme indice oficial previamente estabelecido
no instrumento convocatério e contratual ndo se faz necessaria a realizagdo de nova
pesquisa de precos. Paragrafo Unico: se, no momento da prorrogagdo dos contratos de
servicos continuados, for detectado a mudanga nos valores praticados, fora das situagdes
previstas no caput, deve-se realizar nova pesquisa de preco, nos termos do Decreto
Regulamentar n® 962/2018, que dispde sobre referido procedimento no &mbito municipal.
Art. 4° Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposicdes
em contrario. PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE. PREFEITURA
MUNICIPAL DE JAGUARIBE — CEARA, aos 25 de julho de 2018. José Abner
Nogueira Diégenes Pinheiro Prefeito Municipal
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Decreto n° 961/2018 - Jaguaribe, 25 de julho de 2018. Regulamenta em consonancia com
a Lei n° 1.387/2017 - Codigo Tributario Municipal - os procedimentos fiscais
empregados na fiscalizacdo das obrigacOes tributarias relativas aos tributos municipais,
na andlise das imunidades e beneficios fiscais e no indeferimento de opcéo ou na
excluséo de empresas do Simples Nacional, bem como os documentos a serem utilizados
nos procedimentos fiscais, no lancamento de crédito tributdrio, na comunicacdo de
langamento realizado, na notificacdo/intimacdo dos sujeitos passivos e da outras
providéncias. O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JAGUARIBE, Estado do Ceara, José
Abner Nogueira Diégenes Pinheiro, no uso das atribuicdes legais que lhe sdo conferidas
pela Magna Carta, Lei Organica do Municipio e demais Legislagdes em vigor:
CONSIDERANDO a necessidade de definir os procedimentos fiscais a serem realizados
no Municipio de Jaguaribe na fiscalizagdo das obrigacdes tributérias relativas aos tributos
municipais, na analise das imunidades e beneficios fiscais e no indeferimento de opgédo
ou na exclusdo de empresas do Simples Nacional, bem como os documentos a serem
utilizados nos procedimentos fiscais, no lancamento de tributos municipais e na
comunicacdo dos atos relativos aos procedimentos fiscais e a constituicdo de crédito
tributario; DECRETA: TITULO | DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES Art. 1° Sera
observado o disposto neste Decreto na fiscalizagdo, no langamento de tributos
municipais, na anélise das imunidades e beneficios fiscais e no indeferimento de opcéo
ou na excluséo de empresas do Simples Nacional, bem como na emisséo dos documentos
a serem utilizados nos procedimentos fiscais, no langamento de tributos municipais e na
comunicagdo dos atos relativos aos procedimentos fiscais e & constituicdo de crédito
tributario. TITULO Il DA FISCALIZAGAO CAPITULO | DA COMPETENCIA, DO
ALCANCE E DO PLANEJAMENTO DA FISCALIZAGAO Secfo | Da Competéncia
da Fiscalizagdo Art. 2° Competem, privativamente, a Secretaria de Planejamento e
Gestdo do Municipio a fiscalizacdo do cumprimento das normas tributérias e o
acompanhamento das transferéncias constitucionais, nos termos da legislacéo especifica.
§ 1° A fiscalizacdo tributaria é da competéncia dos agentes fiscais de tributos municipais
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da Secretaria de Planejamento e Gestdo do municipio. § 2° Compete aos agentes fiscais
de tributos municipais exercerem atividades, acessérias ou preparatérias, de natureza
técnica quando previamente designados para este fim. Secdo Il Do Alcance da
Fiscalizacdo Art. 3° Todas as pessoas fisicas e juridicas, contribuintes ou responsaveis
tributarios, estabelecidas no territério do Municipio de Jaguaribe, inclusive as que gozam
de imunidade tributaria ou de qualquer beneficio fiscal, sédo sujeitas a fiscalizagao
tributéria. Paragrafo Unico. A fiscalizagdo a que se refere este artigo podera estender-se a
pessoas estabelecidas em outros municipios ou no Distrito Federal, no caso de
contribuintes optantes pelo Simples Nacional e nos casos previstos em convénios ou nas
normas nacionais. Secéo 111 Do Planejamento da Fiscalizac&o Art. 4° O planejamento das
acdes fiscais relativas aos tributos municipais serd elaborado pelo Diretor Especial de
Tributagdo observando os principios do interesse publico, da impessoalidade, da
imparcialidade, da publicidade e da justica fiscal e as diretrizes da Secretaria de
Planejamento e Gestdo. § 1° O planejamento de que trata este artigo consistird na
descrigdo dos procedimentos fiscais e na quantificacdo dos sujeitos passivos objeto das
acdes fiscais a serem realizadas durante determinado periodo ou com determinada
finalidade, de acordo com as diretrizes da Secretaria de Planejamento e Gestdo. § 2° As
diretrizes da Secretaria de Planejamento e Gestdo deverdo priorizar agdes voltadas a
prevencdo e ao combate & evasdo fiscal e serdo estabelecidas em fungdo de estudos
econdmico-fiscais e das informacdes disponiveis ou a serem disponibilizadas para fins de
selecdo e preparo da agdo fiscal, inclusive as constantes dos relatérios decorrentes dos
trabalhos desenvolvidos pelas atividades de pesquisa e investigagdo. § 3° No
planejamento das agdes fiscais, 0s procedimentos fiscais a serem empregados devem ser
ordenados do nivel mais brando para 0 mais contundente, partindo dos procedimentos
orientadores para 0 que vise sancionar o descumprimento das obrigagdes tributarias. § 4°
O planejamento da fiscalizacdo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza
(ISSQN) podera ser segmentado por setores de prestacdo de servigos, observadas as
diretrizes estabelecidas para a selecéo dos sujeitos passivos objeto de acéo fiscal em cada
exercicio. Art. 5° Em situacOes especiais, 0 Chefe da Administragdo Tributaria ou o
Secretario (a) de Planejamento e Gestéo podera determinar a realizagdo de agdes fiscais,
ainda que ndo constantes do planejamento de que trata esta Segdo. CAPITULO Il DAS
ACOES FISCAIS Segdo | Da Natureza e Das Espécies de Agdes Fiscais Art. 6° As agdes
fiscais a serem realizadas junto aos sujeitos passivos das obrigagdes tributarias oriundas
dos tributos municipais, no intuito de verificar o cumprimento da legislagdo tributaria
municipal, deverdo ter natureza prioritariamente orientadora. Art. 7° Nas agfes fiscais
serdo realizados procedimentos de educacéo fiscal, de diligéncia e de auditoria fiscal.
Subsecdo | Dos Procedimentos de Educacdo Fiscal e de Diligéncia Art. 8 O
procedimento de educagdo fiscal tem a finalidade de orientar os sujeitos passivos no
tocante ao cumprimento das suas obrigagdes tributarias, visando cumprir os principios da
publicidade e da transparéncia na Gestdo PUblica. Art. 9° O procedimento de diligéncia
visa realizar exigéncias diversas e obter informaces ou elementos de interesse da
Administragdo Tributaria, inclusive para instrucdo processual, assim como para coletar
informacdes e documentos de terceiros destinados a subsidiar procedimento de auditoria
fiscal relativo a outro sujeito passivo. Art. 10. Na determinagdo dos procedimentos de
educacdo fiscal e de diligéncia deverdo ser observados os seguintes critérios: I.
Finalidade a ser alcancada nos termos dos artigos 8° e 9° deste Decreto; 1. Inexisténcia
de prova pré-constituida de infracdo tributaria fraudulenta; Il1l. Inexisténcia de
reincidéncia de infracdo a legislagéo tributéria. § 2° A instauracdo de procedimento de
educagéo fiscal ou de diligéncia ndo suspendera a espontaneidade do sujeito do passivo,
podendo o mesmo, no curso da agdo, realizar dendncia espontanea de infracdes a
legislagdo tributéria, acompanhada, se for o caso, do pagamento do tributo devido e dos
juros e multa de mora, ou do depésito da importancia arbitrada pela autoridade
administrativa, quando o montante do tributo dependa de apurag&o, para fins de excluséo
de responsabilidade por infragdo. § 3° Nos procedimentos de educagdo fiscal e de
diligéncia poderéo ser utilizados diversos meios para acionar o sujeito passivo, conforme
os fins a serem alcangados. § 4° O procedimento de educacéo fiscal poderé ser realizado
por telefone, por carta, por e - mail ou pessoalmente junto ao sujeito passivo. § 5°
Visando a celeridade dos procedimentos de educacéo fiscal e de diligéncia, estes terdo
menor extensdo e profundidade nas atividades de levantamentos e analises realizadas
durante o procedimento que o procedimento de auditoria fiscal.§ 6° Quanto a extenséo e &
profundidade dos levantamentos a serem realizados nos procedimentos de educagéo
fiscal e de diligéncia, os exames devem ser realizados de modo pontual e superficial. § 7°
Na designacdo dos procedimentos de educacdo fiscal e de diligéncia ndo podera ser
incluida mais de 05 (cinco) competéncias tributarias a serem examinadas. § 8° Nos
procedimentos de educagéo fiscal e de diligéncia ndo podera haver lavratura de auto de
infrac&o. § 9° Quando no curso de procedimento de educagéo fiscal ou de diligéncia for
constatada sonegacao, reincidéncia de infragéo, fraude ou houver resisténcia ou embarago
ao procedimento, o agente fiscal responsavel pelo procedimento fiscal comunicara a
ocorréncia ao Chefe da Administracdo Tributaria para fins de converséo imediata do
procedimento em curso em procedimento de auditoria fiscal. § 10° Nos procedimentos de
educagdo fiscal e de diligéncia, o agente fiscal poderd realizar levantamentos,
intimar os sujeitos passivos para apresentar informacdes, livros e documentos, assim
como lavrar termos de apreensdo de livros, documentos e outras provas de infracdo a
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legislacdo tributaria. Subsecdo Il Do Procedimento de Auditoria Fiscal Art. 11. O
procedimento de auditoria fiscal objetiva a verificacdo do cumprimento das obrigagdes
tributarias por parte do sujeito passivo, relativas aos tributos municipais podendo
resultar em constituicdo de crédito tributario com aplicagdo de multa pecuniaria de
carater punitivo por descumprimento de obrigacdes tributérias, se for o caso. § 1° A
instauracdo do procedimento de auditoria fiscal suspendera o direito do sujeito passivo a
excluséo da responsabilidade por infracéo relativamente aos tributos fiscalizados. § 2°
Qualquer lancamento tributario realizado no curso da auditoria fiscal sera feito por meio
de Auto de Infragdo. Secdo Il Da Competéncia para Realizacdo de Agdes Fiscais e de
Lancamento Tributario Art. 12. A competéncia para realizacdo do procedimento de
auditoria fiscal relativo aos tributos municipais, bem como para a realizacdo de
langcamento tributério, via auto de infragdo, é privativa dos agentes fiscais de tributos
municipais, devidamente designados para este fim, nos termos do artigo 13 deste
Decreto. Secdo Il Da Designacdo das Agdes Fiscais Subsecédo | Da Ordem de Servigo
Art. 13. A designacéo das agdes fiscais previstas neste Decreto serd realizada por meio de
Ordem de Servico (OS). § 1° A Ordem de Servico conterd, no minimo, os seguintes
elementos: a) denominacdo; b) numeragdo sequencial por exercicio e o respectivo
exercicio da emissdo; c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatério da agao
fiscal; d) o tipo do procedimento fiscal a ser executado; e) os tributos a serem
fiscalizados; f) o periodo de competéncia a ser fiscalizado; g) o objetivo do procedimento
fiscal; h) nome e a matricula do(s) agente(s) fiscal(s) designado(s); i) prazo para
execugdo do procedimento fiscal; j) local e a data da emissdo; k) nome, matricula e
assinatura da autoridade designadora; I) campo para ciéncia do(s) agente(s) fiscal(s)
designado(s). § 2° Da Ordem de Servico emitida, serd dada ciéncia aos agentes fiscais
designados para a realizacdo da acéo fiscal. § 3° A fixacdo do periodo de competéncia a
ser fiscalizado em OS ndo implica dispensa do exame de livros, documentos e arquivos
fisicos e/ou digitais, referentes a outros periodos passados ou futuros, com a finalidade de
verificar os atos e fatos que guardem relagdo com os do periodo fixado, ou dele sejam
decorrentes. § 4° Ap6s tomar ciéncia da designacdo, o agente fiscal emitird o Termo de
Inicio de Acdo Fiscal e devera dar ciéncia deste ao sujeito passivo no prazo maximo de:
1. 10 (dez) dias, para procedimentos fiscais de auditoria fiscal; 1l. 5 (cinco) dias, para
procedimentos fiscais de educagéo fiscal e de diligéncia. Art. 14. Havendo justo
motivo, 0s prazos estabelecidos no § 4° do artigo 13 deste Decreto poderdo ser
prorrogados por até igual periodo, por quantas vezes se fizer necessério. Subsecéo Il Da
Ordem de Servigo Complementar Art. 15. Qualquer alteragdo nos dados do procedimento
fiscal designado pela OS, ja informados ao sujeito passivo por meio do Termo de Inicio
de Acéo Fiscal, serdo comunicados a ele por meio de Ordem de Servigo Complementar
(OS-C). Paragrafo Unico. A Ordem de Servico Complementar contera, no minimo, os
seguintes elementos: a) denominag@o “Ordem de Servigo Complementar”; b) numeragao
da ordem de servico originéaria, acompanhada de um nimero sequencial e do exercicio da
emissdo; c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatério da agéo fiscal; d) o
tipo do procedimento fiscal a ser executado; e) os tributos a serem fiscalizados; f) o
periodo de competéncia a ser fiscalizado; g) objetivo do procedimento fiscal; h) nome e
matricula do(s) agente(s) fiscal(is) designado(s); i) as alteragdes realizadas nos dados da
OS originéria; j) local e a data da emissdo; k) nome, matricula e assinatura da autoridade
designadora; 1) campo para ciéncia do sujeito passivo. Subsegéo Il Da Distribuicdo das
Ordens de Servigos Art. 16. O procedimento fiscal podera ser realizado por mais de um
agente quando o volume ou a complexidade do trabalho a ser realizado, bem como dos
documentos a serem examinados o exijam. § 1° A designacéo de mais de um agente para
a realizagéo de procedimento fiscal sera feita por iniciativa da administracdo ou a pedido
de agente designado inicialmente. § 2° A designacdo de mais de um agente para realizar
procedimento fiscal ja iniciado sera feita por meio da Ordem de Servico Complementar
(OS-C). Art. 17. A distribuicdo das ordens de servico para fins de realizagdo de
procedimentos fiscais serd feita, equitativamente, priorizando os agentes que tiverem o
menor nimero de agdes fiscais em andamento, observados os critérios de complexidade
erelevancia do trabalho a ser executado. Art. 18.  Ficara exclusivamente a critério de a
Administracéo Tributéria determinar quais sujeitos passivos serdo objeto de agdes fiscais,
observado o planejamento fiscal realizado, nos termos dos artigos 4° e 5° deste Decreto.
Secdo IV Dos Documentos Utilizados nas Agdes Fiscais Subsegdo | Do Termo de Inicio
de Acéo Fiscal Art. 19. A comunicagdo ao sujeito passivo do inicio de acao fiscal sera
feita por meio de Termo de Inicio de Agdo Fiscal (TIAF). § 1° O Termo de Inicio de
Acdo Fiscal também servira para os agentes fiscais designados realizarem a solicitacéo da
documentagdo a ser examinada. § 2° O Termo de Inicio de Ac¢do Fiscal contera no
minimo os seguintes elementos: a) denominagdo “Termo de Inicio de Agdo Fiscal”; b)
numeragdo da OS acompanhada de um niimero sequencial correspondente ao documento;
c¢) os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acéo fiscal; d) o tipo do
procedimento fiscal a ser executado; €) os tributos a serem fiscalizados; f) periodo de
competéncia a ser fiscalizado; g) objetivo do procedimento fiscal; h) a referéncia a
Ordem de Servigo que designou a acdo fiscal; i) prazo para execugdo do procedimento
fiscal; j) prazo para a entrega da documentagdo solicitada; k) relagdo da documentagao
solicitada; I) data e a hora da emissdo; m) nome, matricula e assinatura dos agentes
responsaveis pela agdo fiscal; n) campo para ciéncia do sujeito passivo. § 3° No Termo de
Inicio de Agéo Fiscal devera ser especificada a documentagdo fisco-contabil, que, de
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acordo com o objeto da fiscalizagéo e as especificidades do fiscalizado, interessam para o
levantamento a ser realizado. § 4° Apés a lavratura do Termo de Inicio de Agdo Fiscal, o
agente fiscal designado devera dar ciéncia ao sujeito passivo no prazo estabelecido no §
4° do artigo 13 deste Decreto. § 5° O prazo a que se refere o § 4° deste artigo sera
desconsiderado se houver impedimento de realizagdo da ciéncia pessoal do sujeito
passivo. Subsecdo Il Do Termo de Intimagdo . 20. O Termo de Intimagdo (TI) é o
documento utilizado pela Administragdo Tributaria para intimar os sujeitos passivos a
apresentarem ou exibirem livros, documentos, arquivos fisicos efou digitais e
informacdes de interesse da Administragdo Tributaria. § 1° O Tl também serd utilizado
para intimar o sujeito passivo a adotar providéncias relativas &  obrigacdes
tributdrias, bem como para comunicar providéncias adotadas de oficio pela
Administracdo Tributéria. § 2° O TI ser& lavrado pelos agentes fiscais no curso dos
procedimentos de diligéncia e de auditoria fiscal, autorizados mediante Ordem de
Servigo, para solicitar documentacdo adicional ou complementar a requerida
inicialmente. 8§ 3° O TI, quando lavrado pelo Chefe Diretor Especial de Tributacéo,
prescinde de Ordem de Servigo. § 4° O T conterd, no minimo, os seguintes requisitos: a)
denominagdo “Termo de Intimagdo”; b) numeragdo da OS, se houver, acompanhada
de um nUmero sequencial correspondente ao documento; c) os dados identificadores
do sujeito passivo destinatario da acéo fiscal; d) o tipo do procedimento fiscal executado;
e) os tributos fiscalizados; f) periodo de competéncia fiscalizado; g) objetivo do
procedimento fiscal; h) prazo para a entrega da documentacéo solicitada; i) descricdo da
documentagdo ou das informacdes solicitadas ou das providéncias adotadas ou a serem
adotadas; j) data e a hora da emissdo; k) nome, matricula e assinatura dos agentes
responsaveis pela acdo fiscal; I) campo para ciéncia do sujeito passivo. § 5° No curso do
procedimento fiscal poderdo ser emitidos tantos TI, quantos forem necesséarios ao
esclarecimento dos fatos verificados. Subsecdo 11l Do Termo de Apreensdo Art. 21. O
Termo de Apreensdo (TA) é o documento utilizado pelos agentes fiscais para
registrarem a apreensdo de livros, documentos, papéis, arquivos eletronicos e bens
méveis que fagam prova de infracdo a legislagdo tributdria municipal e federal,
aplicadas aos tributos municipais. 1° O TA serd lavrado pelos agentes fiscais no curso
dos procedimentos de diligéncia e de auditoria fiscal, autorizados mediante Ordem de
Servigo. § 2° O TA contera, no minimo, os seguintes requisitos: a) denominag¢ao “Termo
de Apreensdo”; b) numeragdo da OS acompanhada de um nimero sequencial
correspondente ao documento; c) os dados identificadores do sujeito passivo destinatario
da acdo fiscal; 1V - o tipo do procedimento fiscal executado; d) os tributos fiscalizados;
e) periodo de competéncia fiscalizado; f) objetivo do procedimento fiscal; g) motivo da
apreensdo; h) relacdo da documentagdo apreendida; i) constitui¢&o do fiel depositario dos
documentos ou bens apreendidos, se for o caso; j) data e a hora da emisséo; k) nome,
matricula e assinatura dos agentes responsaveis pela agéo fiscal; I) campo para ciéncia do
sujeito passivo. § 3° No curso do procedimento fiscal poderdo ser emitidos tantos TAs
quantos  forem necessarios. Subsecdo IV Do Termo de Encerramento de Acéo Fiscal
Art. 22. A comunicacdo ao sujeito passivo do encerramento de agdo fiscal sera feita por
meio de Termo de Encerramento de Agdo Fiscal (TEAF). § 1° O Termo de Encerramento
de Acédo Fiscal sera acompanhado por relatdrio de auditoria, que servird para os agentes
fiscais designados realizarem o relato dos fatos verificados no decorrer da agéo fiscal e
das providéncias adotadas em fungdo da sua verificagdo. § 2° O Termo de
Encerramento de Acdo Fiscal conterd, no minimo, o0s seguintes elementos:
a)denominagdo “Termo de Encerramento de Ag¢do Fiscal”; b)numeragio da OS
acompanhada de um nGmero sequencial correspondente ao documento; c)dados
identificadores do sujeito passivo destinatario da agéo fiscal; d)tipo do procedimento
fiscal executado; e)tributos fiscalizados; f)periodo de competéncia fiscalizado; g)objetivo
do procedimento fiscal; hyreferéncia a Ordem de Servico que designou a agdo fiscal;
i)referéncia a data do inicio do procedimento fiscal; j)descricdo simplificada dos fatos
observados e as providéncias adotadas no procedimento fiscal; k)data e a hora da
emissdo; l)nome, matricula e assinatura dos agentes responsaveis pela agdo fiscal;
m)campo para ciéncia do sujeito passivo; n)numero, a data e os valores dos autos
lavrados, quando for o caso. § 3° Os documentos, papéis, livros, inclusive arquivos
eletronicos que serviram de base a acéo fiscal devem ser mencionados ou anexados ao
Termo de Encerramento de Acéo Fiscal, respeitada a indisponibilidade dos originais, se
for o caso. § 4° Inexistindo qualquer irregularidade por parte do sujeito passivo devera
constar no Termo de Encerramento de Acgdo Fiscal a expressa indicacdo desta
circunstancia. § 5° Apés a lavratura do Termo de Encerramento de Agdo Fiscal, a ciéncia
do sujeito passivo deverd ser dada no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo. § 6° O prazo a que se refere o § 5° deste artigo sera desconsiderado, se
houver impedimento de realizagcdo da ciéncia pessoal do sujeito passivo. § 7° A ciéncia
do sujeito passivo, da lavratura do termo de que trata este artigo, devera ser dada antes de
expirar o prazo para concluséo da agéo fiscal. § 8° A inobservancia do prazo de que
trata 0 § 7° deste artigo devolve ao sujeito passivo a espontaneidade prevista no §
1° do artigo 10 deste Decreto. Subsecdo V Do Relatério do Andamento de Agdo Fiscal
Art. 23. O acompanhamento do andamento das agdes fiscais sera realizado por meio do
Relatério do Andamento de Acdo Fiscal (RAAF). § 1°0 RAAF ¢é um documento
de uso interno da Administragdo Tributdria, a ser lavrado mensalmente pelos
agentes fiscais designados para realizagdo de acdes fiscais de diligéncia e de auditoria
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fiscal. § 2° O RAAF conterd no minimo, os seguintes elementos: a) denominagao
“Relatorio do Andamento de Agdo Fiscal”; b) numeragdo da OS acompanhada de um
nimero sequencial correspondente ao documento; c) dados identificadores do sujeito
passivo destinatario da acéo fiscal; d) tipo do procedimento fiscal executado; €) tributos
fiscalizados; f) periodo de competéncia fiscalizado; g) objetivo do procedimento fiscal;
h) referéncia a Ordem de Servigo que designou a acéo fiscal; i) referéncia da data do
inicio do procedimento fiscal; j) descricdo dos fatos observados, dos procedimentos de
auditoria fiscal aplicados, dos livros e documentos fisco-contabeis analisados, dos
documentos lavrados e das demais providéncias adotadas no periodo de referéncia; k)
data e a hora da emisséo; I) nome, matricula e assinatura dos agentes responsaveis pela
acdo fiscal; m) campo para ciéncia pelo Diretor Especial de Tributagdo. § 3° Da lavratura
do RAAF ndo sera dada ciéncia ao sujeito passivo objeto da acdo. Subsecdo VI Das
Disposic6es Gerais sobre Documentos Relativos aos Procedimentos Fiscais Art. 24. Os
documentos previstos neste Decreto, utilizados nas agfes fiscais, serdo lavrados e
emitidos por sistema especifico da Secretaria de Finangas ou por editor de texto,
enquanto ndo existir o sistema especifico. Art. 25. Depois de dada a ciéncia ao sujeito
passivo dos documentos previstos neste Decreto, o agente fiscal responsavel pela sua
lavratura terd o prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis para incluir o fato no sistema de
controle das agdes fiscais. Secdo V Da Suspensdo da Agdo Fiscal Art. 26. Findo o prazo
para a conclusdo do procedimento fiscal, sem que o mesmo tenha sido concluido ou
prorrogado, ficard o procedimento fiscal suspenso até que seja emitido o referido Termo
de Encerramento de Acdo Fiscal ou Ordem de Servico Complementar e dada a ciéncia ao
sujeito passivo. Paragrafo Unico. A suspensdo do procedimento fiscal impede que o
agente fiscal pratique quaisquer atos relativos ao langamento de crédito tributério. Secéo
VI Da Extincdo do Procedimento Fiscal Art. 27. O procedimento fiscal se extingue
definitivamente pela ciéncia do sujeito passivo da lavratura do Termo de Encerramento
de Acgdo Fiscal. Secdo VII Da Constituicdo de Créditos Tributérios Subsecdo | Das
Disposicbes Gerais Art. 28. Verificada a ocorréncia do fato gerador, e de posse dos
elementos indispenséaveis a constituigdo do crédito tributario, a Administragdo Tributaria
efetuard o langamento, com a imposicao das penalidades cabiveis, se for o caso. § 1° A
homologagéo expressa de langamento por homologagéo, onde o sujeito passivo realizou
confissdo de divida ou antecipou o pagamento de tributos, serd realizado por agente
fiscal, mediante prévia designagdo da chefia a que estiver subordinado. § 2° O disposto
no §1° deste artigo ndo impede que o agente fiscal, dentro do periodo decadencial, realize
o lancamento de oficio de diferenca de crédito tributirio ndo confessado ou pago a
menor. Art. 29. O langamento de multas por descumprimento de obrigagdes acessorias
sera realizado com a observancia das seguintes regras: I. No descumprimento de
obrigagédo acesséria em que haja prazo certo e determinado para o seu cumprimento sera
aplicada a penalidade vigente na data da infragdo, com seu valor atualizado até a data do
lancamento; 1. No descumprimento de obrigacdo acesséria sem prazo certo e
determinado para o seu cumprimento serd aplicada a penalidade vigente na data da
autuacdo. Subsegdo I Dos Instrumentos de Constituigédo do Crédito Tributario Art. 30. O
langamento de tributos municipais, administrados pela Secretaria de Planejamento e
Gestdo do Municipio, e de multas por descumprimento de obrigagdes acessorias serd
realizado na forma desta Subsegdo. Art. 31. A formalizagdo da constituicdo dos créditos
tributdrios e as suas modificagdes serdo realizadas por meio de: 1. Notificacdo de
Lancamento (NL); Il. Auto de Infracdo (Al). § 2° O sujeito passivo tomara conhecimento
do langamento tributério na forma disposta na Segéo 1X deste Capitulo. § 3° A assinatura
na Notificagdo de Langamento ou no Auto de Infragdo ndo importa confissdo, nem a sua
falta ou recusa em nulidade do langamento ou em motivo de sangdo, mas a circunstancia
serd mencionada pelo responsavel pela autuacdo. Art. 32. A Notificagdo de
Lancamento serd utilizada para a formalizagdo de crédito tributario em que ndo haja
aplicacdo de multa punitiva, exceto encargos moratérios. § 1° A Notificacdo de
Lancamento contera, no minimo, os seguintes os elementos: a) identificacdo do sujeito
passivo, contendo nome e enderego, e, se possuir, nimero da inscrigdo municipal e do
CPF/CNPJ. b) descricdo do fato gerador; c) base de célculo e aliquota aplicada; d) valor
do crédito tributario devido e acréscimos moratorios, se for o caso; €) més ou exercicio
de competéncia e prazo para pagamento; f) identificagdo do 6rgdo ou agente responsavel
pelo lancamento; g) cédigo de barras, utilizando padrdo FEBRABAN ou padrdo
estabelecido através de convénio da Secretaria de Finangas com os agentes arrecadadores
dos tributos municipais. 2° Além dos requisitos essenciais previstos no § 1° deste artigo,
a Notificacdo de Langamento podera conter outras informacdes para melhor clareza do
lancamento tributario. § 3° A Notificacdo de Lancamento deveré ser feita na forma do
Modelo 9, constante do Anexo IX deste Decreto. Art. 33. O Auto de Infragdo serd
utilizado para a formalizacéo de crédito tributério, por meio de langamento de oficio, nos
casos em que haja infracdo a legislagdo tributdria que motive a aplicagdo de multa
punitiva. Art. 34. O Auto de Infragdo conterd, sob pena de nulidade formal, os
seguintes requisitos: a) denominagdo “Auto de Infragdo™; b) numeragdo sequencial por
exercicio, acompanhada do respectivo exercicio da emissao; ¢) dados identificadores do
sujeito passivo destinatario da acéo fiscal; d) dados identificadores dos corresponsaveis
pelo crédito tributério, quando for caso; ) demonstrativo do célculo do valor langado; f)
mencéo a documentagdo que serviu de base para o langamento tributario; g) competéncia
base do fato gerador do crédito tributario; h) data e a hora da emisséo; i) valor do tributo
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e/ou da multa punitiva, perfazendo o total do auto em numeral e por extenso; j) descrigéo
clara e precisa do fato que se alega constituir infragdo, com referéncia as circunstancias
pertinentes, e indicagdo do lugar onde se verificou a infragdo, quando esse n&o seja o da
lavratura do auto; k) as disposicOes legais que estabelecem a obrigagdo tributéria; I) os
dispositivos legais que estabelecem a penalidade aplicavel; m) intimacdo ao sujeito
passivo para recolher o crédito tributario ou impugnar o langamento tributario; n) prazo
para recolhimento do crédito tributario langado ou impugnacdo do lancamento; 0) nome,
matricula e assinatura dos agentes responsaveis pela autuagéo; p) campo para ciéncia do
sujeito passivo; q) mencdo da Ordem de Servico e a data do inicio do procedimento
fiscal, r) nimero do processo administrativo e o local onde havera a sua tramitagao; s)
mencédo aos documentos anexos ao auto de infragéo. § 2° Sempre que necesséario, além da
mencéo de informagdes complementares ao Al, onde serdo detalhadas as competéncias e
os valores da autuagdo, deverdo ser mencionados no Al e anexados a ele, planilhas e
documentos eletrdnicos que serviram de base a apuracdo. § 3° As omissdes, incorrecdes
ou inexatiddes verificadas na Notificacdo de Lancamento e no Auto de Infracdo, cuja
corregdo ndo importe mudanga do sujeito passivo, inovagdo da motivagdo ou da
penalidade aplicavel, quando for o caso, ou acréscimo da exigéncia, ndo constituem
motivo de nulidade do ato e serdo sanadas por decisdo definitiva exarada no Processo
Administrativo Tributario. § 4° O auto de infragdo emitido por processamento eletrdnico
de dados automatico prescinde de assinatura, devendo a mesma ser digitalizada e
impressa no local destinado a este fim. § 5° Na verificagéo de ocorréncia de erro formal
na lavratura do Al, o agente fiscal titular da acdo fiscal devera reemitir o auto de infragéo
e notificar ao sujeito passivo, reabrindo o prazo para o pagamento do crédito lancado ou
para a sua impugnacéo. § 6° No caso de impossibilidade da ciéncia pessoal o agente
fiscal devera relatar no verso do Al a causa relativa a sua recusa, se houver, bem como
outras circunstancias que impegam a ciéncia pessoal do sujeito passivo acerca do
documento. Art. 35. O Auto de Infragdo devera ser lavrado individualmente por cada
tributo e por cada tipo de infragéo verificada em procedimento fiscal interno ou externo.
Paragrafo Unico. O Auto de Infragdo serd lavrado sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
na forma do Modelo 10, constante do Anexo X deste Decreto. Art. 36. O langcamento
tributario, via Auto de Infracdo, relativo aos tributos administrados pela Secretaria de
Planejamento e Gestdo, somente podera ser realizado por Agente Fiscal de Tributos
Municipais, devidamente designado para este fim. Art. 37.  Na constituicdo do crédito
tributdrio por meio do Al, o agente fiscal deverd observar os seguintes passos: a)
determinar o tipo da infracdo a legislagdo que foi cometida; b) identificar o dispositivo
legal infringido; c) identificar o dispositivo legal da penalidade aplicavel; d) identificar o
sujeito passivo responsavel pelo pela pratica do ato; e) calcular o montante do tributo
devido em razéo da penalidade aplicavel; f) elaborar o auto de infragéo, fazendo constar
todos os elementos acima; g)  notificar o sujeito passivo do langamento realizado.
Paragrafo Unico. Na lavratura do Al o a gente fiscal de tributos devera ter atengéo
especial para os seus requisitos legais e para o enquadramento da infragéo na legislagéo
tributaria. Art. 38. A realizagdo do langamento, com ou sem aplicacéo de penalidade,
independe da realizagdo de procedimento fiscal externo. § 1° A lavratura de auto de
infracdo, sem prévia acdo fiscal externa, serd feita nos casos em que a denlncia
espontanea do sujeito passivo ndo exclui a responsabilidade pela infragcdo. § 2° A
lavratura de auto de infracéo, sem prévia acéo fiscal externa, depende de designagdo da
chefia a que estiver subordinado o responsével pela autuagdo. Art. 39. Em se tratando de
tributo sujeito a langamento por homologacdo, a confissdo de divida feita a
Administragdo Tributaria pelo sujeito passivo, através de declaracdo ou de escrituragao
fiscal instituida na legislagdo tributéria, ou por qualquer outro meio formal, referente a
valor de tributo a pagar, equivale a constituicdo do respectivo crédito tributario,
dispensando-se, para esse efeito, qualquer outra providéncia por parte da Administragdo
Tributéria. Paragrafo Unico. Para os efeitos do disposto neste artigo, o crédito considera-
se constituido na data da efetivacdo da declaragdo ou do vencimento do crédito
confessado, o que ocorrer por Ultimo. Art. 40. A Administragdo Tributaria podera utilizar
Notificacdo de Débito para realizar a cobranga de créditos tributarios ja constituidos ou
denunciados pelo sujeito passivo, bem como para comunicar a provavel existéncia de
débitos que o sujeito passivo ainda possa realizar o pagamento espontaneo. Paragrafo
Unico. A Notificacdo de Débito sera realizada conforme o Modelo 11 do Anexo XI deste
Decreto. Art. 41. Ressalvado o disposto no artigo 39, os créditos tributarios somente
serdo considerados constituidos ou modificados apés a realizagdo da notificacdo do
lancamento ou da sua alteracdo. Art. 42. As omissOes, incorrecdes ou inexatiddes
verificadas na Notificacdo de Lancamento e no Auto de Infragdo, cuja correcdo nao
importe mudancga do sujeito passivo, inovagdo da motivagdo ou da penalidade aplicavel,
quando for o caso, ou acréscimo da exigéncia, ndo constituem motivo de nulidade do ato
e serdo sanadas por decisdo definitiva exarada no Processo Administrativo Fiscal. Se¢éo
VIII Das Rotinas Aplicadas nas Agdes Fiscais do ISSQN Art. 43. Nos procedimentos de
fiscalizagdo dos sujeitos passivos do ISSQN, deverdo ser observadas as rotinas abaixo
descritas, sob pena e responsabilizagdo do agente administrativo que a descumprir: I. pelo
Diretor Especial de Tributag&o: a) realizar os levantamentos e os estudos necessarios para
a selecdo dos sujeitos passivos que devem ser fiscalizados; b) emitir Ordem de Servico
(OS), em 02 (duas) vias, para a designacéo do agente fiscal responsavel pela realizagao
do procedimento fiscal; c) entregar a Ordem de Servico ao agente fiscal designado para
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proceder a fiscalizagdo. 11. pelo agente fiscal designado para realizar procedimento fiscal:
a) realizar o levantamento da situacdo econdmico-fiscal do sujeito passivo a ser
fiscalizado, para fins de planejamento da fiscalizagdo. b) emitir o Termo de Inicio de
Acéo Fiscal, em 02 (duas) vias, para dar inicio ao procedimento fiscal, transcrevendo no
mesmo os dados da OS, especificando os documentos necessdrios para exame e
estabelecendo o prazo para entrega da documentacéo e local da entrega; c) proceder as
diligéncias necessérias para a localizagdo do sujeito passivo; d) dar ciéncia ao sujeito
passivo do Termo de Inicio de Agéo Fiscal; e) realizar o recebimento da documentagéo
solicitada no Termo de Inicio de Acgdo Fiscal; f) realizar a analise criteriosa da
documentacéo e das operacdes do sujeito passivo visando comprovar ou desconsiderar 0s
fatos que motivaram a fiscalizagéo, bem como a identificagdo de infragdes a legislagao
tributaria, como o descumprimento de obrigagfes acessérias e da obrigacéo principal; g)
anotar a apuracdo da base de calculo do imposto no Mapa de Apuragdo do ISSQN
Préprio ou Retencdo na Fonte, e comparar com o ISSQN declarado ou recolhido e apurar
se ha alguma diferenca de imposto a recolher; h) proceder aos levantamentos para a
conclusdo do procedimento fiscal e para constar no Termo de Encerramento de Agédo
Fiscal; i) caso haja diferenga de imposto a recolher, tanto préprio como de terceiros, em
fungdo da suspensao da espontaneidade do sujeito passivo, com a ciéncia do Termo de
Inicio de Agéo Fiscal, o agente fiscal deverd lavrar Auto de Infragdo, com o valor
apurado, aplicando a multa devida, conforme o caso; j) elaborar relatério mensal do
andamento da acéo fiscal; k) lavrar Al por descumprimento de cada obrigag&o acessoria
verificada; 1) realizar a lavratura do Termo de Encerramento de Acao Fiscal; m) devolver
a documentacéo recebida, ap6s haver tirado cépia dos documentos comprobatérios para
embasar as autuacdes ou as conclusdes constantes no relatério de auditoria e no Termo de
Encerramento de Acédo Fiscal; n) notificar o sujeito passivo do resultado da fiscalizagao.
§ 2° Caso ndo seja possivel a localizagéo do sujeito passivo para dar ciéncia do inicio da
acdo fiscal, o agente fiscal deverd fazer um relatério circunstanciando as diligéncias
realizadas para a sua localizacdo e emitir o Termo de Encerramento de Acédo Fiscal,
solicitando a baixa da Ordem de Servigo aberta e a suspenséo da inscri¢do cadastral. § 3°
Caso o sujeito passivo ndo entregue integralmente a documentacéo solicitada no Termo
de Inicio de Agéo Fiscal, ele devera justificar por escrito o motivo pelo qual ndo dispde
da documentagdo, podendo, a critério do agente fiscal, com base nas justificativas
apresentadas, ser-lhe dado novo prazo para a apresentacéo da documentagéo. § 4° Caso o
sujeito passivo ndo entregue a documentagdo solicitada no prazo estabelecido e néo
apresente nenhuma justificativa aceitavel ou néo solicite a prorrogacéo do prazo para a
apresentagdo, o agente fiscal deverd lavrar Auto de Infragdo por embaraco a fiscalizagéo
e Termo de Intimacdo reiterando a obrigatoriedade da entrega da documentagao
solicitada anteriormente. § 5° O embarago do sujeito passivo ao procedimento fiscal
deverd ser penalizado com a aplicagdo da multa prevista para sancdo deste ato, até o
limite de 03 (trés) autos de infracdo. § 6° A resisténcia do sujeito passivo em néo
apresentar a documentacdo solicitada nos procedimentos fiscais devera ser comunicada
a0 Chefe da Administracdo Tributaria para a apresentacdo de representacéo do fato junto
ao Ministério Publico e solicitagéo a Procuradoria Geral do Municipio para o ingresso de
acdo de exibicdo de documento junto ao Poder Judiciario. § 7° Na hip6tese da ocorréncia
do disposto no §5° deste artigo, deverd ser feito o langamento do imposto por meio de
arbitramento da base de célculo. § 8° Na analise do cumprimento das obrigagdes
acessorias devera ser verificado pelo agente fiscal no minimo se: I. Os dados cadastrais
estdo atualizados; 1. Esta sendo emitido documento fiscal relativo a prestagao de servigo;
111. Esta sendo realizada a escrituragdo digital dos servigos prestados e tomados; IV. As
declaragdes impostas legalmente ao sujeito passivo estdo sendo entregues regularmente;
V. Estdo sendo cumpridas outras obrigagdes acessorias previstas na legislagdo. § 9° Na
analise do cumprimento das obrigagdes tributarias relacionadas com os servigos
prestados devera ser observado, no minimo, o seguinte: I. Identificar quais as atividades
de prestagdo de servico que 0 sujeito passivo realiza e se as mesmas estdo previstas na
lista de servigos tributaveis pelo ISSQN; Il. Realizar o levantamento dos servicos
prestados em que haja incidéncia do ISSQN, identificando o valor do imposto por
competéncia tributaria, com base nas notas fiscais emitidas ou outros elementos
disponiveis, anotando-os no Mapa de Apuracdo de ISSQN - Préprio. § 10° Caso o
contribuinte ndo tenha emitido nota fiscal de servico ou se a quantidade emitida for
incompativel com a atividade ou com o porte da empresa, o agente fiscal devera verificar
na contabilidade, diretamente nas contas de receitas, se ha outros valores contabilizados
como receita tributavel pelo ISSQN. § 11° Caso a verificagdo nos livros contabeis seja
insatisfatéria, o contribuinte ndo tenha fornecido a documentacdo solicitada ou a
documentacdo apresentada ndo mereca fé, deverd ser procedida a intimagdo do sujeito
passivo para a apresentagdo de novos documentos e elementos que sirvam de registro das
operacdes de prestagdo de servicos realizadas, para fins de apuragdo do imposto devido. §
12° O ndo atendimento ao disposto nos paragrafos 9° e 10 deste artigo, motiva o
arbitramento da base de calculo do imposto nos termos previstos neste Decreto. § 13° Na
analise dos servicos tomados pelos sujeitos passivos, deverdo ser realizados, no minimo,
os seguintes procedimentos: I. Com base nos documentos comprobatdrios das despesas
com servicos de terceiros, pessoas fisicas e juridicas, registrados nas contas de despesas
da contabilidade do sujeito passivo fiscalizado, deverd ser realizada a analise da
documentagdo para verificar se o servico tomado é tributado pelo ISSQN e se é devido
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neste municipio; Il. Separar os documentos sujeitos a retengédo do imposto na fonte e
anotar no Mapa de Apuragdo de ISSQN - Retencdo na Fonte, identificando 0 més em que
deveria ter sido realizada a retencéo na fonte, a espécie de documento e o nimero do
documento, se houver, o tipo de servico tomado e o valor do servigo; Ill. Realizar a
comparagdo com o ISSQN retido e recolhido e apurar a diferenca de imposto a recolher.
§ 14° A notificacdo da conclusdo de procedimento fiscal e dos langamentos tributarios
deverd ser acompanhada de copia dos mapas de apuracdo que serviram de base para as
autuacOes realizadas. § 15° A Administragdo Tributaria franqueard o acesso aos
documentos e relatdrios estranhos a documentacao do sujeito passivo, que embasaram os
langcamentos realizados. Art. 44. A verificagéo a ser realizada em cada procedimento de
fiscalizacdo dependerd do objetivo determinado na Ordem de Servico. Se¢do 1X Da
Ciéncia do Sujeito Passivo nas Ac¢des Fiscais dos Lancamentos Tributarios Subsegéo |
Dos Meios de Notificagdo e de Intimagdo Art. 45. A notificagdo dos atos e dos
procedimentos administrativos e as intimagdes far-se-do sempre na pessoa do sujeito
passivo, do representante legal ou na de seu mandatério ou preposto, pelas seguintes
formas: 1. Pessoalmente, mediante entrega de comunicagdo subscrita pela autoridade
competente; Il. Por carta, com aviso de recepcdo (AR); Ill. Por meio eletrdnico
(mensagens de sistema ou correio eletrdnico), com juntada da prova da expedigdo; IV.
Por edital, quando o sujeito passivo ndo for localizado, ou quando a quantidade de
notificacdes ou intimagdes torne impraticavel ou ineficiente a utilizacdo dos meios
previstos nos incisos I, Il e Il deste artigo. § 2° Os meios de notificag&o ou de intimacéo
previstos nos incisos | e Il do caput deste artigo ndo estdo sujeitos a ordem de
preferéncia. § 3° Considera-se preposto, para os fins do disposto no caput deste artigo e
nas demais normas deste Decreto, 0 empregado ou qualquer pessoa capaz que resida ou
trabalhe no estabelecimento ou domicilio do sujeito passivo, inclusive o sindico ou
empregado de condominio. § 4° A notificacdo ou a intimagéo, quando feita pela forma
estabelecida no inciso | deste artigo, serd comprovada pela assinatura do notificado ou do
intimado na via do documento que se destinar a Administracdo Tributaria. § 5°
Recusando-se o notificado ou o intimado a apor sua assinatura na forma do §3° deste
artigo, quando feita por servidor fazendério, este declarara circunstanciadamente o fato
na via do documento destinado a Administragdo Tributéria, datando-a e assinando-a,
considerando-se 0 sujeito passivo intimado, a partir de entdo. § 6° O disposto no 8§4°
deste artigo ndo se aplica quando o notificado ou o intimado se recusar a receber a
notificagcdo ou a intimag&o, devendo neste caso a notificagdo ou a intimag&o ser realizada
por outro meio. § 7° O fato disposto no §4° deste artigo deve ser devidamente
circunstanciado pelo servidor fazendario responsavel pela notificagéo ou intimagéo. § 8°
A notificacdo ou a intimagdo far-se-& por edital na impossibilidade da entrega do aviso
respectivo ou no caso de recusa de seu recebimento. § 9° A notificagdo ou a intimagéao
realizada por edital far-se-4 por meio de publicacdo no veiculo de divulgagdo adotado
pelo Municipio ou da sua afixagdo em local acessivel ao publico no prédio em que
funcionar o 6rgéo responsavel pela notificacdo ou intimagdo, devendo o ato ser
certificado no processo. § 10° A notificagcédo pessoal da concluséo de procedimento fiscal
e dos langamentos realizados em razéo do procedimento sera feita, preferencialmente,
por pessoa distinta das designadas para a realizagdo do procedimento fiscal. Subsegéo 11
Da Efetivacdo da Notificacdo ou da Intimagdo Art. 46. Considera-se feita a notificagao
ou a intimag&o: I. Pessoalmente, na data da ciéncia do notificado ou do intimado; II. Por
carta, na data de recebimento que constar no aviso de recepcao; Il1. Por meio eletrdnico,
no terceiro dia subsequente ao da expedicdo da mensagem eletronica; V. Por edital, em
15 (quinze) dias, a partir da data de sua publicac&o. § 2° Sendo omitida a data no aviso de
recebimento a que se refere o inciso Il, considerar-se-a feita a intimagdo no décimo
quinto dia seguinte & data comprovada da postagem. § 3° Em todos os casos, a data da
efetivacdo da notificacdo ou da intimacdo deve ser certificada nos autos do processo
administrativo correspondente. Subsecéo 111 Das Disposi¢Oes Gerais Art. 47. Para os fins
deste Decreto, considera-se: I. Notificagdo: comunicagdo feita ao sujeito passivo de atos e
procedimentos administrativos; I1. Intimag&o: determinacdo para fazer ou deixar de fazer
alguma coisa. Art. 48. Recebida a notificagdo de lancamento tributario, o sujeito passivo
terd o prazo de 15 (quinze) dias para efetuar o pagamento ou impugnar o langamento,
total ou parcialmente, na forma das normas que regulam o Processo
Administrativo  Fiscal, previstas no Cédigo Tributario Municipal. Paragrafo Unico.
Esgotado o prazo previsto no caput deste artigo, sem manifestagdo, sera considerada a
revelia do sujeito passivo, independentemente de intimagéo, e o processo serd apreciado
na forma da revelia do Processo Administrativo Fiscal. Se¢cdo X Dos Prazos rt. 49.  Os
procedimentos fiscais terdo, no méaximo, os prazos seguintes para sua conclusgo: I. 60
(sessenta) dias, nos casos de Ordem de Servico de procedimento de auditoria fiscal; I1. 30
(trinta) dias, nos casos de Ordem de Servico de procedimentos de educagdo fiscal e de
diligéncia. § 2° Havendo justo motivo, os prazos referidos no caput deste artigo poderdo
ser prorrogados por até igual periodo, até o limite de 09 (nove) meses, mediante
autorizagdo do Secretario de Planejamento e Gestdo. § 3° A prorrogagdo do prazo do
procedimento fiscal serd formalizada mediante a lavratura e emissdo de Ordem de
Servico Complementar. Art. 50. Os agentes fiscais poderdo, conforme cada caso,
conceder prazo de até 15 (quinze) dias para 0s sujeitos passivos apresentarem a
documentagéo solicitada em Termo de Inicio de Acédo Fiscal ou em Termo de Intimag&o.
Paragrafo Unico. O prazo previsto no caput deste artigo poderd ser prorrogado, pelo

Edicao N2: 2810

agente fiscal, por até igual periodo, até o limite 02 (duas) vezes, caso haja motivo que
justifique a prorrogagéo. Art. 51. Os prazos a que se refere este Decreto serdo continuos,
excluindo-se da sua contagem o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento. aragrafo
Unico. Os prazos s6 iniciam ou vencem em dia de expediente normal na Secretaria de
Planejamento e Gestdo e serdo contados a partir da data de ciéncia. Secdo XI Das
DisposicOes Gerais Art. 52. Ficam aprovados os seguintes modelos de papéis de trabalho
mencionados neste Capitulo, constantes nos seguintes anexos deste Decreto: I. Modelo 1:
Ordem de Servico (OS); Il. Modelo 2: Ordem de Servico Complementar (OS- C); III.
Modelo 3: Termo de Inicio de Acdo Fiscal (TIAF); IV. Modelo 4: Termo de Intimagdo
(T1); V. Modelo 5: Termo de Apreensdo (TA); VI. Modelo 6: Mapa de Apuragao
(MA); VII. Modelo 7: Termo de Encerramento de Agédo Fiscal (TEAF); VIII. Modelo 8:
Relatério do Andamento de Agdo Fiscal (RAAF); IX.  Modelo 9: Notificagdo de
Lancamento (NL); X. Modelo 10: Auto de Infragdo (Al); XI. Modelo 11: Notificagdo de
Débito (ND); XII. Modelo 12: Termo de Indeferimento da Opcéo pelo Simples Nacional
(TISN); XIII. Modelo 13: Termo de Excluséo do Simples Nacional (TESN). Art. 53. Os
documentos previstos neste Decreto serdo impressos em 02 (duas) vias, com a seguinte
destinagdo: 1. 1% via: Processo Administrativo Fiscal ou controle da Administragao
Tributéria; 11. 22 via: sujeito passivo, quando for o caso. Art. 54. Os procedimentos,
prazos e documentos previstos neste  Decreto se aplicam aos procedimentos fiscais
iniciados a partir do inicio da sua vigéncia. Paragrafo Unico. Somente devem observar os
modelos previstos neste Decreto, os documentos emitidos ap6s o inicio de sua vigéncia.
Art. 55. Quaisquer procedimentos fiscais poderdo ser repetidos, em relacdo a0 mesmo
sujeito passivo, a0 mesmo fato, ou periodo de tempo, enquanto ndo decair o direito de
proceder ao langamento do crédito tributério ou & imposigdo de penalidade. TITULO 111
DA ANALISE E DA FISCALIZAGAO DAS IMUNIDADES TRIBUTARIAS,
ISENGOES E BENEFICIOS FISCAIS. CAPITULO | DAS DISPOSIGOES GERAIS
Art. 56. A imunidade tributaria, as isencdes e demais beneficios fiscais seréo apreciados e
fiscalizados pela Administragdo Tributaria de oficio ou a pedido do sujeito passivo, nos
termos estabelecidos neste Titulo. § 1° Quando a imunidade tributaria, as isengdes e
demais beneficios fiscais ndo forem concedidos em carater geral e incondicionados, eles
serdo efetivados por despacho da autoridade administrativa competente, em cada caso, de
oficio ou a requerimento do sujeito passivo, apds ser verificado o atendimento dos
requisitos legais estabelecidos para o gozo de cada tipo de beneficio fiscal em parecer
emitido por Agente Fiscal de tributos municipais. § 2° A apreciacdo de oficio do
atendimento aos requisitos legais para o gozo da imunidade tributéria, das isengdes e dos
demais beneficios fiscais, sera feita por meio de procedimento fiscal aberto com esta
finalidade, conforme o planejamento fiscal, abertos por intermédio de Ordem de Servico,
na forma prevista no artigo 13 deste Decreto. § 3° A apreciagdo do atendimento aos
requisitos legais para o gozo da imunidade tributaria, das isen¢des e dos demais
beneficios fiscais, a pedido do sujeito passivo, serd feita com base em processo
administrativo aberto para este fim, no qual serdo encartadas as provas que servirem de
base para a emisséo de parecer. § 4° No reconhecimento e na suspenséo da aplicacéo da
imunidade tributaria relativa aos impostos municipais seréo observadas, além das normas
deste Decreto, as previstas na Constituicdo da RepUblica Federativa do Brasil e as normas
a esta complementares, que tratem da matéria. Art. 57. Quando o tributo alcangado por
isencdo ou por outro beneficio fiscal for lancado por periodo certo de tempo, o
reconhecimento do direito do sujeito passivo ao beneficio, na forma do artigo 56 deste
Decreto, sera feito em cada periodo. Paragrafo Unico. O sujeito passivo que obtiver o
reconhecimento de qualquer beneficio fiscal fica obrigado a comunicar a Administragéo
Tributéria Municipal a cessacao do direito ao beneficio, no prazo de 30 (trinta) dias da
ocorréncia do fato extintivo do direito. Art. 58. Verificada, a qualquer tempo, o término
do beneficio fiscal, a inobservancia dos requisitos legais exigidos para a aplicacdo do
beneficio ou o desaparecimento das condicdes que motivaram a concesséo do beneficio,
serd: |. Suspensa a aplicagdo da imunidade tributaria, na forma do Capitulo IV deste
Titulo; I1. Cancelada a isengdo ou qualquer outro beneficio fiscal concedido. Paragrafo
Unico. Apo6s a adogdo das providéncias previstas nos incisos do caput deste artigo, serdo
langados os créditos tributérios cabiveis com a aplicagdo dos acréscimos legais aplicaveis
a0 caso. Art. 59. O reconhecimento de imunidade tributaria, de iseng&o e de qualquer
outro beneficio fiscal ndo gera direito adquirido, aplicando-se, quando cabivel, o disposto
no paragrafo Gnico do artigo 58 deste Decreto. CAPITULO Il DA IMUNIDADE
TRIBUTARIA Art. 60. E vedado a Administragdo Tributaria deste Municipio cobrar
impostos sobre: 1. O patrimdnio e os servi¢os da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios; 1l. Os templos de qualquer culto; 111. O patrimdnio e os servicos dos
partidos politicos, inclusive suas fundacdes, das entidades sindicais dos trabalhadores,
das instituicdes de educacéo e de assisténcia social, sem fins lucrativos, que atendam aos
seguintes requisitos: a) mantiverem escrituracdo de suas receitas e despesas em livros
revestidos de formalidades capazes de assegurar sua exatiddo; b) ndo distribuirem
qualquer parcela de seu patrimdnio ou de suas rendas, a qualquer titulo; c) aplicarem
integralmente, no Pais, os seus recursos na manutengdo dos seus objetivos institucionais.
IV. Livros, jornais, periédicos e o papel destinado a sua impressdo; V. fonogramas e
videofonogramas musicais produzidos no Brasil contendo obras musicais ou
literomusicais de autores brasileiros e/ou obras em geral interpretadas por artistas
brasileiros, bem como os suportes materiais ou arquivos digitais que os contenham, salvo
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na etapa de replicagdo industrial de midias 6pticas de leitura a laser. § 2° O disposto no
inciso | deste artigo é extensivo as autarquias e as fundacdes instituidas e mantidas pelo
Poder Publico, no que se refere ao patrimbnio e aos servicos, vinculados as suas
finalidades essenciais ou as delas decorrentes. § 3° O disposto no caput e incisos deste
artigo e no seu §1° ndo exclui a atribuigdo, por lei, as entidades neles referidas, da
condicéo de responsaveis pelos tributos que lhes caiba reter na fonte, e ndo a dispensa da
prética de atos, previstos em lei, assecuratérios do cumprimento de obrigagdes tributarias
por terceiros. § 4° As vedacdes do caput e inciso | deste artigo e no seu §1° ndo se
aplicam ao patrimbnio e aos servigos relacionados com exploragdo de atividades
econdmicas regidas pelas normas aplicaveis a empreendimentos privados, ou em que haja
contraprestagcdo ou pagamento de precos ou tarifas pelo usudrio, nem exonera o
promitente comprador da obrigacdo de pagar imposto relativamente a bem imdvel. § 5°
As vedagdes do caput e inciso | deste artigo ndo se aplicam aos servigos publicos
concedidos, permitidos ou autorizados. § 6° Para os fins do inciso 1l do caput deste
artigo, consideram-se templos de qualquer culto as organizagdes religiosas que tenham
como principal objetivo social a realizacdo de cultos ou cerimonias religiosas. § 7° As
vedacdes dos incisos Il e 11l do caput deste artigo compreendem somente o patrimdnio e
o0s servigos, relacionados diretamente com as finalidades essenciais das entidades neles
mencionadas. § 8° Para fins do disposto no inciso Il deste artigo, consideram-se: I.
InstituicGes de educacdo: as que exercam de forma preponderante e continuada pelo
menos uma das atividades previstas na Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei de
Diretrizes e Bases da Educagdo) e que atendam ao disposto no artigo 209 da Constitui¢c&o
Federal; 1. Instituicdes de assisténcia social: as entidades e organizagdes que prestem
preponderantemente servigos assistenciais de forma continuada, visando: a) prote¢do a
familia, 2 maternidade, a infancia, a adolescéncia e a velhice; ) amparo as criangas e
adolescentes carentes; ¢) promogéo da integragdo ao mercado de trabalho; d) habilitagéo
e reabilitacdo das pessoas portadoras de deficiéncia e a promogdo de sua integragdo a
vida comunitaria; e) garantia de um salario minimo de beneficio mensal a pessoa
portadora de deficiéncia e ao idoso que comprovem ndo possuir meios de prover a
prépria manutencdo ou de té-la provida por sua familia, conforme dispuser a lei. § 9° Para
fins da vedacdo prevista no caput e inciso Il deste artigo, as instituicdes de educagéo e
de assisténcia social, sem fins lucrativos, além da necesséria prestagdo dos servigos para
0s quais tenham sido instituidas, devem coloca-los a disposicdo da populagdo em geral,
em carater complementar as atividades do Estado. § 10° Para efeito do disposto na alinea
“a” do inciso III deste artigo, a escrituragdo completa impde a obrigatoriedade de
manutengéo dos livros Diérios e Razdo devidamente escriturados e revest idos das
formalidades extrinsecas e intrinsecas, com base em documentacédo habil e idonea, e com
observancia das Normas Brasileiras de Contabilidade. § 11° A vedacdo do inciso 1V do
caput deste artigo ndo alcanca as prestacdes de servigos insumos da elaboragéo de livros,
jornais e periédicos, mas tdo somente o objeto final e os filmes e papéis tidos por
necessarios a publicagdo, tais como o papel fotogréfico, inclusive o destinado a
fotocomposicdo por laser, os filmes fotogréficos, sensibilizados, ndo impressionados,
para imagens monocromaticas, e o papel para telefoto. § 12° A vedagdo do inciso V do
caput deste artigo ndo alcanca as prestagfes de servicos insumos da elaboracéo de
fonogramas e videofonogramas musicais contendo obras musicais ou literomusicais, bem
como dos suportes materiais ou dos arquivos digitais que os contenham. CAPITULO I
DO RECONHECIMENTO E DA SUSPENSAO DA IMUNIDADE TRIBUTARIA Art.
61.A imunidade prevista nos incisos | e Il e no 81° do artigo 60 deste Decreto é
incondicionada. Paragrafo Gnico. Na anélise de pleitos relativos & imunidade tributaria
das entidades previstas nos dispositivos legais mencionados no caput deste artigo sera
verificado apenas: I. A natureza juridica e os objetivos sociais das entidades; 1. Se o
patrimdnio e os servigos das entidades a serem considerados imunes estdo vinculados
com as suas finalidades essenciais ou com as delas decorrentes. Art. 62. O ato de
reconhecimento da imunidade tributaria serd valido por 03 (trés) anos, contados do
respectivo despacho. Paragrafo Gnico. O disposto no caput deste artigo ndo impede a
Administragdo Tributéria de, a qualquer momento, verificar a observancia dos requisitos
legais e nem de realizar os lancamentos tributarios cabiveis observados o prazo
decadencial do direito de realizar o langcamento. Art. 63. O reconhecimento de
imunidade tributaria das entidades previstas no inciso Il do artigo 60 deste Decreto ndo
gera direito adquirido e nem as desobriga do cumprimento de obrigagdes tributarias
previstas na legislacdo e nem da continuidade da observancia dos requisitos estabelecidos
para 0 gozo do beneficio. Paragrafo Unico. Verificada, a qualquer tempo, a inobservancia
dos requisitos legais exigidos para a aplicacdo do beneficio da imunidade tributaria, ela
sera suspensa. Art. 64. Constatado o descumprimento de pelo menos um dos requisitos
previstos no inciso 111 do artigo 60 deste Decreto, a aplicacdo do beneficio da imunidade
serd suspensa retroativamente a data do descumprimento do requisito legal. § 1° Para
efeito deste artigo, entende- se por descumprimento de requisito legal, a agdo ou omisséo,
por qualquer forma, que contribua para a pratica de ato que constitua infragdo a
dispositivo da legislagdo tributaria, especialmente no caso de informar ou declarar
falsamente, omitir ou simular o recebimento de doagdes em bens ou em dinheiro, ou de
qualquer forma cooperar para que terceiro sonegue tributos ou pratique ilicitos fiscais. §
2° Para os fins do disposto no caput deste artigo, serd expedido parecer fundamentado, no
qual serdo relatados os fatos que determinem a suspensdo da aplicacdo do beneficio
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fiscal, indicando, inclusive, a data do seu inicio e término, se for o caso. Art. 65. O
sujeito passivo que tiver a aplicagdo da sua imunidade tributaria suspensa poderd
requerer 0 seu reconhecimento, apés comprovado 0 cumprimento 0s requisitos
legais. § 1° O restabelecimento da imunidade tributéria, previsto no caput deste artigo, é
condicionado a verificagdo do atendimento aos requisitos legais previstos na Constituicdo
Federal, no Cédigo Tributério Nacional, no Cédigo Tributario Municipal e neste Decreto,
no periodo minimo de um exercicio-calendario posterior ao termo final da suspens&o,
quando suspensa por periodo definido, ou posterior a data do ato de suspensdo. § 2° O
reestabelecimento poderd ser retroativo ao dia 1° de janeiro do ano calendério
subsequente ao que houver ocorrido a suspensdo do beneficio. § 3° A apreciacdo do
pedido de restabelecimento somente sera realizada apds o transcurso do prazo previsto no
§1° deste artigo. CAPITULO 1V DA COMPETENCIA PARA O RECONHECIMENTO
OU SUSPENSAO DAS IMUNIDADES E BENEFICIOS FISCAIS Art. 66. [¢]
Secretario de Planejamento e Gestéo deste Municipio, fundamentado no parecer emitido
por agente fiscal, mediante despacho, decidird sobre o reconhecimento de imunidade
tributaria, de isencdo ou de qualquer outro beneficio fiscal, assim como sobre a
suspensdo da aplicagdo ou cassacdo destas. Art. 67. A instrucdo dos processos de
imunidade, isencdo e de demais beneficios fiscais sera feito por agente fiscal de tributos
designado, através de despacho do Diretor Especial de Tributacdo. § 1° A autoridade
instrutora do processo podera fazer as exigéncias que reputar cabiveis para a
comprovacdo do direito a imunidade ou ao beneficio fiscal, inclusive determinar os
procedimentos fiscais necessarios para a instrugdo do processo e emissdo de parecer. § 2°
Apbs a instrucdo processual e a emissdo de parecer, o processo serd submetido a
autoridade competente. Art. 68. Contra 0 ndo reconhecimento, a suspensdo ou
cancelamento de isencdo e demais beneficios fiscais concedidos pelas leis municipais
poderdo ser apresentados pedido de reconsideragdo, pelo sujeito passivo, no prazo de até
30 (trinta)dias da ciéncia, dirigido ao Secretario de Planejamento e Gestdo, que serd a
pessoa competente para aprecia-lo e sobre ele decidir. CAPITULO V DOS PEDIDOS
DE RECONHECIMENTO DAS IMUNIDADES E BENEFICIOS FISCAIS Art. 69. Os
pedidos de reconhecimento de imunidade tributéria ou de qualquer outro beneficio fiscal
previsto em lei deverdo ser dirigidos ao Secretdrio de Planejamento e Gestdo do
Municipio, mediante requerimento acompanhado dos documentos necessérios, conforme
o tipo de imunidade tributaria ou de beneficio fiscal.§ 1° Acompanharéo o requerimento
de que trata o caput deste artigo: |. Cépia do ato constitutivo, devidamente registrado no
6rgdo competente; 1. Cépia dos comprovantes de inscrigdo nos cadastros fiscais a que a
pessoa for obrigada a inscrever-se; I11. Cépia das demonstragfes contabeis dos ultimos
05 (cinco) anos; 1V. Declaracdo do requerente, assegurando aplicacdo integral no pais,
para manutengdo de seus objetivos institucionais, dos recursos direta ou indiretamente
obtidos, de qualquer natureza, exceto para o caso de isencdo; V. prova de que 0s iméveis
de propriedade da requerente sdo ocupados exclusivamente no exercicio de suas
atividades, quando for o caso; VI. Declaragao de que o imével que pretende adquirir sera
ocupado exclusivamente no exercicio das atividades estatutarias, quando for o caso de
imunidade do ITBI. 2° Além da documentagdo prevista no §1° deste artigo, o agente
fiscal designado para a andlise do pedido e a autoridade competente para reconhecer o
beneficio, poderdo solicitar livros e documentos fisco-contabeis para a comprovagéo do
atendimento aos requisitos legais estabelecidos para 0 gozo do beneficio constitucional. §
3° No caso de pedido de reconhecimento de isengdo ou de qualquer outro beneficio fiscal,
o requerente devera anexar ao seu pedido os documentos que comprovem a existéncia da
pessoa beneficiaria e o atendimento aos requisitos legais estabelecidos para 0 gozo do
beneficio. CAPITULO VI DOS PROCEDIMENTOS PARA O RECONHECIMENTO E
PARA A SUSPENSAO DOS EFEITOS DA IMUNIDADE TRIBUTARIA Art. 70.
Constatado o ndo enquadramento do sujeito passivo entre as pessoas previstas nos incisos
do caput do artigo 60 deste Decreto e no seu §1° ou 0 descumprimento de pelo menos um
dos requisitos previstos no inciso Il do referido artigo deste Decreto, o agente fiscal
designado emitira parecer fundamentado, na qual relatard os fatos que determinam a
suspenséo do beneficio, indicando inclusive a data da ocorréncia dos fatos. § 1° O parecer
previsto no caput deste artigo conterd os seguintes requisitos essenciais: 1. relatdrio, que
conteré a identificacdo do sujeito passivo, o pedido, quando for o caso, o resumo das
normas aplicveis e dos fatos observados em relagdo cada um dos requisitos previstos no

inciso 11l do artigo 60 deste Decreto; Il. Opinido quanto ao reconhecimento ou a
suspensdo dos efeitos da imunidade tributdria com base nas normas e nos fatos
observados; Ill. Concluséo, onde serdo evidenciadas todas as providéncias a serem

adotadas. § 2° No parecer deverdo constar também os campos para os despachos do
Chefe da Administragdo Tributdria do Municipio. Art. 71. O Diretor Especial de
Tributagdo do Municipio, fundamentado no parecer emitido pelo agente fiscal, mediante
despacho, decidira sobre o reconhecimento ou a suspensdo da aplicagdo da imunidade
tributaria. § 1° A suspensdo da imunidade tera como termo inicial a data da infringéncia
de pelo menos um dos requisitos legais previstos nos inciso 11l do artigo 60 deste
Decreto. § 2° Na hip6tese de haver infringéncia a mais de um dos requisitos mencionados
no §1° deste artigo, sera considerada a data do que ocorreu primeiro. CAPITULO VII
DAS CONSEQUENCIAS DA SUSPENSAO DA IMUNIDADE TRIBUTARIA Art. 72.
Apbs a notificagdo da suspensdo da imunidade tributaria, proceder-se-a, conforme a
apreciacdo da imunidade tributaria houver sido feita: a) a pedido do sujeito passivo: este
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fica obrigado, no prazo de 30 (trinta) dias, a recolher os impostos municipais incidentes
sobre o seu patrimbnio e servigos, acompanhados de atualizagdo monetéaria e dos
acréscimos moratorios aplicaveis; b) de oficio: a Administragdo Tributéria efetuara os
lancamentos tributarios cabiveis com a aplicacdo das sancdes e dos acréscimos legais
aplicaveis. Paragrafo Unico. Nao haverd aplicagdo de multa punitiva sobre o valor dos
impostos devidos quando a verificagdo dos requisitos legais para 0 gozo da imunidade
tributéria se der com base em processo administrativo de iniciativa do sujeito passivo e
ele tenha cumprido o disposto no inciso | deste artigo. Art. 73. Apds o transcurso do
prazo previsto no inciso | do artigo 72 deste Decreto, sem que 0 sujeito passivo haja
realizado o recolhimento dos tributos devidos ou apresentado pedido de reconsideragdo
previsto no caput do artigo 74 deste Decreto, a Administragdo Tributaria efetuard os
langamentos tributarios cabiveis com a aplicacdo dos acréscimos legais aplicaveis ao
caso. Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo sera precedido de designacéo de
Agente Fiscal de tributos municipais por meio de Ordem de Servico na forma das normas
que regem os procedimentos fiscais no Municipio. CAPITULO VIII DO PEDIDO DE
RECONSIDERACAQ Art. 74. O sujeito passivo que tiver a sua imunidade suspensa em
processo administrativo de sua iniciativa podera, no prazo de 30 (trinta) dias contados da
ciéncia do ato de suspensdo de imunidade, apresentar pedido de reconsideragdo
fundamentado, dirigido ao Secretario de Planejamento e Gestdo do Municipio,
acompanhado das provas cabiveis. § 1° O pedido de reconsiderago previsto no caput
deste artigo e o procedimento da sua apreciagdo e julgamento observardo, no que
couberem, as regras e procedimentos que regem o Processo Administrativo Fiscal no
Municipio. § 2° O pedido de reconsideracdo apresentado pela entidade terd efeito
suspensivo em relacdo ao ato de suspensdo de imunidade objeto do pleito. Art. 75. No
caso de suspensdo de imunidade tributaria tiver sido realizada em decorréncia de
procedimento fiscal de oficio e tiver sido lavrado auto de infracéo, as impugnagdes do ato
de suspenséo de imunidade e dos langamentos tributarios realizados, acompanhadas das
provas cabiveis, serdo reunidas em um Gnico processo e serdo apreciadas e julgadas na
forma do Processo Administrativo Fiscal do Municipio. Paragrafo Gnico. A impugnagéao
prevista no caput deste artigo ndo tera efeito suspensivo em relagéo ao ato de suspensao
da imunidade tributaria. Art. 76. O decurso dos prazos previstos na alinea “a” do artigo
72 e no caput do artigo 74 deste Decreto ndo impede de a Administragdo Tributaria
efetuar os langamentos relativos: I. Ao descumprimento das obrigacdes acessorias; I1.
Aos tributos que o sujeito passivo tenha responsabilidade pela retencdo na fonte e pelo
recolhimento aos cofres deste Municipio. Art. 77. O disposto nesta Secéo aplica-se, no
que couber, as isengdes e demais beneficios. TITULO IV DOS PROCEDIMENTOS DE
INDEFERIMENTO DA OPGCAO E DA EXCLUSAO DO SIMPLES NACIONAL
CAPITULO | DAS DISPOSICOES GERAIS Art. 78. Os procedimentos de
indeferimento da opgdo e de exclusdo do Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de
Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno
Porte (EPP) - Simples Nacional, de que trata a Lei Complementar Federal n° 123, de 14
de dezembro de 2006, no Municipio de Jaguaribe, além das normas reguladoras do
regime fiscal, observagdo as normas dispostas neste Titulo. CAPITULO Il DO
INDEFERIMENTO DA OPCAO PELO SIMPLES NACIONAL Art. 79. (6]
indeferimento da opgdo pelo Simples Nacional dar-se-a4 conforme o disposto nos artigos
3° e 17 da Lei Complementar n® 123/2006. Art. 80. O Termo de Indeferimento da Opgéao
pelo Simples Nacional de que tratam o §6° do artigo 16 da Lei Complementar n°
123/2006 e o artigo 14 da Resolugdo CGSN n° 94/2011, sera lavrado conforme modelo
12 do Anexo XII deste Decreto. CAPITULO Ill DA EXCLUSAO DO SIMPLES
NACIONAL Art. 81. A exclusdo de oficio do Simples Nacional e a produgdo de seus
efeitos dar-se-d0 conforme o disposto nos artigos 29 e 31 da Lei Complementar n°
123/2006. § 1° A ME ou EPP excluida de oficio do Simples Nacional sujeitar-se-4, a
partir do momento em que se processarem os efeitos da exclusdo, as normas de tributagéo
aplicaveis as demais pessoas juridicas ndo optantes do Simples Nacional. § 2° Para efeito
do disposto no § 1° deste artigo, a ME ou EPP excluida de oficio do Simples Nacional
ficara sujeita ao pagamento da totalidade ou da diferenca do ISSQN, na conformidade da
legislacdo municipal. Art. 82. O Termo de Excluséo do Simples Nacional de que tratam o
paragrafo 3° do artigo 29 da Lei Complementar n° 123/2006 e o artigo 75 da Resolug&o
CGSN n° 94/2011 ser4 lavrado conforme modelo constante no modelo 13 do Anexo XIII
deste Decreto. CAPITULO IV DA COMPETENCIA E DO PROCEDIMENTO Art. 83.
Séo competentes para indeferir a opgéo ou realizar a exclusdo do Simples Nacional, as
seguintes autoridades: . Secretario de Planejamento e Gestdo; Il. Diretor Especial de
Tributagdo; I11 Agente fiscal designado para este fim pela Administracdo Tributaria. Art.
84. Néo é obrigatéria a instauragédo de acéo fiscal para a realizagdo dos procedimentos de
exclusdo e de indeferimento da opgdo do Simples Nacional. CAPITULO V DA
NOTIFICAGAO Art. 85. A notificagdo dos termos de que tratam os artigos 80 e 82 deste
Decreto sera feita na forma prevista nos artigos 45 a 46 deste Decreto. CAPITULO VI
DA IMPUGNAGAO Art. 86. O sujeito passivo podera impugnar administrativamente o
indeferimento de sua opgéo ou sua exclusdo do Simples Nacional, no prazo de até 30
(trinta) dias, contados da data em que for feita a notificagdo do respectivo ato. Art. 87.
Para a apresentacdo de impugnagdo, Sd0 necessarios 0s seguintes documentos,
protocolados na Secretaria de Planejamento e Gestdo: I. Coépia do CNPJ; 11. Cépia de
contrato social, ou estatuto, e das alteracdes havidas, ou de consolidagéo, regulamente
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registrados no 6rgdo competente; II1. Copia de CPF e identidade do responsavel legal da
empresa requerente e/ou do seu procurador; IV. Autorizagdo ou procuragdo, no caso de
terceiro representando a empresa; V. fundamentagéo da impugnagéo de indeferimento da
opgdo ou de exclusdo do Simples Nacional. Paragrafo Unico. Poderdo ser exigidos, a
critério da autoridade competente para decidir sobre a impugnagéao, outros documentos
ou esclarecimentos que julgar necesséario. Art. 88. A decisdo sobre a procedéncia ou ndo
da impugnacédo referente ao indeferimento da opg&o ou da exclusdo do Simples Nacional
¢é da competéncia do Secretario de Planejamento e Gestdo do Municipio. § 1° Para os fins
do caput deste artigo, 0 processo serd previamente instruido por auditor fiscal ou por
fiscal de tributos com os elementos necessarios a decisédo administrativa. § 2° A decisdo
de indeferimento ou de exclusdo do Simples Nacional, prevista neste artigo, sera
definitiva. Art. 89. Enquanto ndo for proferida a deciséo sobre a impugnagédo, a ME ou a
EPP permanecera no Simples Nacional. TITULO V DAS DISPOSICOES GERAIS Art.
90. O Secretario de Planejamento e Gestdo do Municipio fica autorizado a: 1. Propor
medidas de aperfeicoamento deste Decreto e da legislagdo tributdria municipal; 11.
Interpretar e aplicar a legislagdo tributéria municipal e correlata, editando os atos
normativos e as instrugdes necessarias a sua execucdo e a uniformizacdo de

procedimentos fiscais; |.

Editar as normas necessérias ao fiel cumprimento das

disposicdes estabelecidas neste Decreto e na legislagdo tributaria municipal. Paragrafo
Unico. Para o cumprimento do disposto neste artigo, o Secretario de Planejamento e
Gestdo fica autorizado a editar as seguintes espécies de atos, observando as suas
respectivas finalidades: IV. Ato Declaratério Executivo (ADE): com a finalidade de
comunicar decisdo que ateste a existéncia de um direito, estado ou situagdo relativa a
assuntos de interesse individual ou coletivo dos sujeitos passivos da legislagdo tributaria
municipal, submetidos a apreciacdo da administracéo tributaria ou decidido de oficio; V.
Instrucdo Normativa (IN): com a finalidade de interpretar a legislacdo tributaria
municipal, de normatizar e uniformizar procedimentos complementares a este Decreto a
serem observadas pelos sujeitos passivos e pela Administragdo Tributaria municipal; V1.
Portaria: para realizar designagdes em geral e aprovar documentos complementares a este
Decreto e que sejam necessarios para a padronizacdo e uniformizagdo da execucéo dos
atos administrativos tributarios. Art. 91. Os procedimentos fiscais poderao ser realizados
por sistema de informatica em processo de fiscalizagdo eletronico, aplicando-se a tais
procedimentos e atos, analogicamente, as disposicOes deste Decreto. Art. 92. Este
Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando as disposicdes em
contrario. PACO MUNICIPAL DE JAGUARIBE, aos 25 dias do més de julho do ano de

2018. José Abner Nogueira Diégenes Pinheiro Prefeito Municipal de Jaguaribe
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JAGUARIBE

ANEXO I - Modelo 01

ORDEM DE SERVICO (0S) Ne /.

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome:

Inscrigdo Municipal:
Enderego:
Atividade:
CPF/CNPJ:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:

Tributo(s) relacionado(s) com o precedimento fiscal:
Competéncia(s) Fiscalizada(s):  a

Objetivo do Pracedimento Fiscal:

AGENTE(S) FISCAL(1S) RESPONSAVEL(1S) PELA ACAO FISCAL

Matricula: Nome:
Matricula: Nome:

ENCAMINHAMENTO

Determino, nos termos da legislagio municipal, a execuciio do procedimento fiscal definida pela presente Ordem de
Servio, que serd realizado pelo(s) agente(s) fiscal(is) acima identificado(s), que estd(30) autorizado(s) a praticar,
isclada ou conjuntamente, todos os atos necessdrios A sua realizagdo.

Esta Ordem de Servigo deverd ser executada dentro do prazo de até (
de Inicio de Fiscalizagio.

Este instrumento poderd ser alterado ou prorrogado, a critério da antoridade outorgante, em especial na eventualidade
de qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsavel que impeca ou dificulte o andamento deste procedimento
fiscal, ou a sua conclusio.

Jaguaribe/CE, de de

) dias, contados da ciéncia do Termo

CIENCIA DO(S) AGENTE(S) FISCAL(IS) RESPONSAVEL(IS) PELA ACAO FISCAL

Declaro-me ciente desta Ordem de Servigo, da qual recebi cépia,em _ /__/___

OBSERVACOES

1. Apresente Ordem de Servico poderd ser entregue em cépia ao fiscalizado, juntamente com o Termo de Inicio
de Fiscalizacio.

2. Em caso de diivida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo poderd entrar em contato com o Setor
Tributdrio.

Prefeitura Municipal de Jaguaribe



a0,
PREFEITURA MUNICIPAL DE  p1AiRTO0 OFICIAL DO MUNICiPIO 5 3
]AG UARIB PODER EXECUTIVO MUNICIFAL )W\
DIRETORA: MARIA JOCILDA BARBOSA FERREIRA

EDICA0 2013 - 2016

unicef &

JAGUARIBE

ANEXO I - Modelo 02

ORDEM DE SERVICO COMPLEMENTAR (0s-C)Ne___ /

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome:
Inscrigdo Municipal:
Enderego:
Afividade:
CPF/CNP:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:

Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:
Competéncia(s) Fiscalizadals):  a

Obijetivo do Procedimento Fiscal:

AGENTE(S) FISCAL(IS) RESPONSAVEL(1S) PELA ACAO FISCAL
me;

Matricula: Noi
Matricula: Nome:

ENCAMINHAMENTO

Determino, nos termos da legislagao municipal a alteragio da Ordem de Servigo n®
conforme a seguir especificado pela presente Ordem de Servigo Complementar.
NATUREZA DA ALTERAGAO:

Este instrumento poderd ser alterado on prorrogado, a critério da autoridade outorgante, em especial na eventualidade
de qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsivel que impega ou dificulte 0 andamento deste procedimento
fiscal, ou a sua conclusao.

Jaguaribe/CE, de de

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
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ANEXO IV - Modelo 04

TERMO DE INTIMAGAO (TT) Ne___ /_

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Inscrigio Municipal:

CPF/CNP]: Atvidade:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimenta Fiscal:

Tributo(s) relacionada(s) com o procedimento fiscal:
| Competéncia(s) Fiscalizada(s):

Objetivo do Procedimento Fiscal:

COMUNICACAQ DO INiCIO DA AGAO FISCAL E SOLICITACAO DE DOCUMENTOS
Matricula: Nome:
Matricula: Nome:

ENCAMINHAMENTO

Pelo presente, fica o sujeito passivo acima identificado, notificado do inicio do procedimento fiscal acima definido,
designado pela Ordem de Servigo (0S) n2

Q presente procedimento fiscal deverd ser executado dentro do prazo de até 4 ) dias, contados da

ciéncia deste Termo de Intimagio, podendo o mesmo ser alterado ou a critério da autori d

05, em especial na eventualidade de qualguer ato praticado pelo contribuinte/responsével que impega ou dificulte o
deste pre fiscal, ou a sua luséo.

Fica o sujeito passiv 0, acima indicado, a presentar no prazo de até ( Jdias, contados do
recebimento deste, a documentagio abaixo descrita, referente a(s) comperéncia(s) fiscalizada(s):
Para constar, lavramos o presente Termods : horasdodia / / ,ficando uma via em poder do contribuinte.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Termo de Intimagio, do qual recebi copia.
Nome/Preposto: CPF:
Cargo:

Cienteem: ___/

Declaro-me ciente desta Ordem de Servigo Complementar, do qual recebi cépia.
Nome/Preposta: CP]
Cargo:

Clenteem: __,

OBSERVACOES

/.
OBSERVACOES

1. O agente fiscal deverd identificar-se, mediante apresentagio de sua identidade funcional, no ato da entrega
desta Ordem de Servico Complementar ao sujeito passivo.

2. Em caso de diivida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo pederd entrar em contato com o Setor
Tributdrio.

JAGUARIBE

ANEXO III - Modelo 03

TERMO DE INICIO DE ACAO FISCAL (TIAF)Ne __/
DADOS DO SUJELTO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL

Nome: Inscrigo Municipal:
Endereco:
CPF/CNPj: Atividade:

DADOS DO PROCEDIMENTQ FISCAL

Tipo do Procedimenta Fiscal:

Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:
Competéncia(s) Fiscalizada(s): a

Objetivo do Procedimento Fiscal:

OMUNICAGAO DO INICIO DA ACAO FISCAL E SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS
Nome:

Matricula:
Matricula: Nome:

ENCAMINHAMENTO
Pelo presente, fica o sujeito passivo acima identificado, notificado do infcie do procedimento fiscal acima definido,
designado pela Ordem de Servigo (05) n?
0O presente procedimento fiscal devera ser executado dentro do prazo de até ( ) dias, contados da
ciéncia deste Termo de Infcio de Fiscalizagao, pedendo o mesmo ser alterado ou prorrogado, a critério da autoridade
outorgante da 0S, em especial na eventualidade de qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsavel que impega
ou dificulte 0 andamento deste procedimento fiscal, ou a sua conclusao.
Fica o sujeito passive, acima indicado, a apresentar no prazo de até ( Jdias, contados do
recebimento deste, a documentagio abaixo descrita, referente a(s) competéncia(s) fiscalizada(s):
FPara constar, lavramos o presente Termo &s : horas dodia [ / +ficando uma via em poder do contribuinte.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Termo de Inicio de Fiscalizagdo, do qual recebi copia.
Nome/Preposto: CPF:
Cargo:

Ciente em: /.

OBSERVACOES
1. 0'no atendimento ao present Termo de Inicio de Agao Fiscal no prazo estabelecido sujeitar o sujeito passivo a multa por
embarago a g fiscal, nos termos legais.
2. Outros documentos poderdo ser solicitados, a critério do(s) agente(s) Fiscal(is) responsével(veis), mediante Termo de
Intimagéo.
3. 0 agente fiscal deverd identificar-se, mediante apresentagio de sua identidade funcional, no ato da entrega deste Termo ao
sujeito passivo

L. Onac atendimento ao present Terio de Intimagao sujeltard 0 SUjeLto passivo 45 sanches logals

2. Outros documentos poderdo ser solicitados, a critério do(s) agente(s) fiscal(is) responsével(vels), mediante Termo de
Intimacio.

3. Oagente fiscal deverd identificar-se, mediante apresentagi de sua identidzde funcional, no ato da entrega deste Termo ao
sujeito passivo.

4. Emcaso de divida acerca deste procedimento fiseal, o sujeito passivo poderd entrar em contata cam o Setor Tributdrio.

unicefis
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ANEXO V - Modelo 05

y—

TERMO DE APREENSAQ (TA) N2

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome: Inscrigdo Municipal:
Enderecgo:
CPF/CNPJ: Atividade:

DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:

Tributo(s) relacionada(s) com o procedimento fiscal:
Competéncia(s) Fiscalizada(s):  a

| Objetivo do Procedimento Fiscal:

COMUNICACAO DA APREENSAQ DE DOCUMENTACAO/BENS

Aos  diasdomésde doanode,as horas, o (a) abaixe assinado(s), de acordo com o disposto no , aprovado
pelo , realizou(aram)aap A0 da d 40 /bem(s) abaixo i ), pelo fato de e motiva
Documentos:

Fica o sujeito passivo acima qualificado intimado a regularizar a situagdo perante a Administragio Tributdria Municipal
em relagdo aos documentos apreendidos.

Para constar, lavrou-se o presente Termo de Apreensio/Fiel Depositario, que vai assinado pelo(s) apreensor{es) e pelo
abaixo cientificado, ficande uma via em poder do sujeito passivo.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente deste Termo de Apreensio, do qual recebi cépia.
Nome/Preposto: CPF:
Cargo:
Ciente em: /. S
OBSERVACOES

Em caso de divida acerca deste procedimento fiscal, a sujeito passivo poderd entrar em contato com o Setor Tributirio.

1. O agente fiscal deverd identificar-se, mediante apresentacao de sua identidade funcional, no ato da entrega deste Termo ao
sujeito passivo.
2. Emecasode diivida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo poderd entrar em contato com o Setor Tributéric.
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N 5 ANEXO VIII - Modelo 08
58 2 . N
= E g RELATORIO DO ANDAMENTO DE ACAO FISCAL (RAAF) N2 f
g4 s DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL
= £ k] Nome: Inscrigio Municipall:
= — — = Enderego:
!,4.». E Sls E?: S CPF/CNP]: Atividade:
Lo = El E DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL
N = = - -§ ﬁ} E Tipo do Procedimento Fiscal:
2 - 3 = g ¢l 3 e a Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal:
F < = glg= E = Competéncia(s) Fiscalizada(s):  a
g % 5 é . —18 e | Objetivo do Procedimento Fiscal: _
gq: = 3 8 i g = 3 = RELATORIO DO ANDAMENTO DE ACAQ FISCAL
g: = E‘ 2 _E’. E E| ""i | a ~ Com relagio 4 Agdo Fiscal acima identificada, decorrente da Ordem de Servico n® iniciada no dia P
2 2 £ = =R < 2 I foram realizadas as seguintes atividades durante o periodo de a :
E‘U 5 £ o E 3 =] _ Descrigio:
it = 5§ ZER g =
g - g |5 e 2 & 5 |
£ o ] E|E2 g o 2|
=M - |o|E = N -} g
S — |85 Els o B . £
= 2 |8|2 a|E 8 ; ) ]
=<q _E- 23 g =8 = = Para constar, lavcamos o presente Relagrioas : horasdo dia
Elas) £ |/lg = = g
= L= g 2 |0 2 E
S S5 [EE i el
z Ey 3 Z CIENCIA DO CHEFE DA ADMINISTRACAO TRIBUTARIA
2 2 E Fl Declaro-me ciente deste Relatéric, do qual recebi copia.
2 E 5 El Clenteem: ___/ /
2 z | ]
sz £ 2 2
E = ; ) § g OBSERVAQGES
= &5 & § «&z’ 2 EE 1. 0 agente fiscal deverd identificar-se, mediante apresentagao de sua identidade funcional, no ato da entrega deste Termo ao
2 N g :“g_ E fgc £S5, sujeito passivo.
e Edal |E [~ TEER 2. Emcaso de divida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo poderd entrar em contato com o Setor Tributdrio.
E £88 |8 e £23
Ry 3‘\"“: :.’"g
§ H 5
i R
R Bl 306
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ANEXO VII - Modelo 07
ANEXO0 IX - Modelo 09
TERMO DE ENCERRAMENTO DE AGAO FISCAL (TEAF) N2 /.
} NOTIFICACAO DE LANCAMENTO (NL)N® ___/
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL
Nome: Iga icipal:
Endereso: lascrigdo Municipal DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL
CPF/CNP]: Atividade: gﬂénei Inscrigdo Municipal:
DADOS DO PROCEDIMENTO FISCAL neereco:
Tipo do Procedimento Fiscal: CPE/CNP): - Avidade:
Tributo(s) relacionado(s) com o procedimento fiscal: NOTIFICAGAO E DEMONSTRATIVO DO CREDITO TRIBUTARIO LANCADO
Competéncia(s) Fiscalizada(s):  a
Objetivo do Procedimento Fiscal: _ Notificamos, nos termos do(a) artigo , 0 langamento do crédito tributdrio de
COMUNICACAQ DE ENCERRAMENTO DE ACAO FISCAL R§ abaixo detalhado, oriundo em decorréncia
Nesta data damos por cenclufda a ag#o fiscal realizada junto ao sujeito passivo acima identificado, decorrente da Ordem , ocorride .
deServicon®  iniciada no dia »tendo a relatar o que se segue abatxo, com relagio a0 camprimento das Detalhamento:
obrigagdes tributdrias: '
Descrigio:
Fica o sujeito passivo acima qualificado intimado a recalher 2 importéncia do crédito tributério langada até o dia
Descrigao documentos: ouapresentar impugnag3o no prazode __(_____ ) dias, contados da data da ciéncia da presente notificagdo.
de de
Fica ressalvado que qualquer agdo fiscal poderd ser repetida, em relagio a um mesmo fato, ou periodo de tempo,
enguanto ndo prescrito o direito de proceder aal do tributo ou a i i¢do de i
Para constar, lavramos o presente Termo s : horas do dia s ficando uma via em poder do contribuinte.
——— CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Decl: ciente desta Notificagio de L que recebi copia.
- Nome/Preposto: CPF:
CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO Cargo:
Declaro-me ciente deste Termo de Encerramento de Agiio Fiscal, do qual recebi copia. Ciente em: /. /
Nome/Preposto: CPF: OBSERV, ACGES
Cargo: Cienteem: ___/ ’ 1. Anexar guia de pagamento bancirio correspondente ao débito notificado.
—= TBSEW; OES 2. Em caso de divida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo poderd entrar em contato com o Setor Tributirio.
1. Oagente fiscal devera identificar-se, mediante apresentagao de sua identidade funcional, na ato da entrega deste Termo a0
sujeito passivo.
L 2. Fr:neéa‘;s:g:dévidz acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo poderd entrar em contato com o Setor Tributirio.
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ANEXO X - Modelo 10 ANEXO XII - Modelo 12
AUTO DE INFRACAO (AI) Ne __/
TERMO DE INDEFERIMENTO DA OPCAO PELO SIMPLES NACIONAL(TISN) N® —
DADOS DO SUJEITO PASSIVO =
Tome: Tnscrigio Municipal: DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL
Enderego: Nome: Inscrigio Municipal:
CPF/CNPL: Atividade: . Endereco:
CO-RESPONSAVEIS CPE/CNPJ: Atividade:
Nome: Tnscriggo Municipal: NOTIFICACAOD
Enderega:
C 2 3
“PF/CNP: Atividade: Pelo presente, com fundamento no artigo 16, § 62, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e no
DEMONSTRATIVO DE CALCULO artigo 14 da Resolugio CGSN ne 94, de 29 de novembro de 2011, notificamos ao sujeito passivo acima identificado,
do indeferimento da opgdo pelo Simples Nacional pelo fato de
Base Legal: .
AUTUACAO 0O sujeito passivo poderd, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da ciéncia deste Termo,
Aos dias do més de do ano de as horas, verificamos que o sujeito passivo supra deve a apresentar impugnacio relativa ao indeferimento da opgdo pelo Simples Nacional, dirigida & Secretaria de
este Municipio a quantia de R$ { ) conforme discriminagio acima, pelo fato de Planejamento e Gestdo e protocolada no setor de atendimento do Setor de Tributagio.
- Como o fato constitui infragio ao disposto no(s) e 0 autuado incorreu na(s) penalidade(s)
do(s) +lavramos o presente Auto de Infragio, demos ciéncia L de de
a0 autuado € ointimamos a recolher a importdncia devida ou apresentar defesa e provas, tude I
dentro do prazo de __ (_____) dias, contados da data da ciéncia do presente auto.
0Sne: Data Inicio: __/__/___ Proc.Adm.n®
—de de CIENCIA DO SUJEITQ PASSIVO
Declaro-me ciente desta Notificaio de Débito, que recebi cdpia.
Nome/Preposto: CPF:
= Cargo:
CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO ‘ )
Declaro-me cient deste Auto de Infragho, do qual recebi copla. Clemeem_f__/
Nome/Preposto: CPF: OBSERVACOES
Cargo: L Emcaso dedivida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo poderd entrar em contato cam o Setor Tributdrio. |
Ciente em: /.
DOCUMENTO ANEXOS
1
2.
3.
OBSERVACOES
1. Em caso de divida acerca deste procedimento fiscal, o sujeita passivo poderd entrar em contato com o Setar Tributrio.
2. 0 presente auto de infragio é decorrente ¢a agio fiscal oriunda da OS indicada acima, que tramita na Secretaria e
5. Apdso praz de vencimento do auto de iniragia,nio havendo manifestacs do sujeito passiva, ele serd considerado revel e o
respeetivo crédito tributdrio sera inscrito em Divida Ativa.
000
gt
i ©
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
JAGUARIBE ANEXO X1l - Modelo 13
ANEXO XI - Modelo 11
i ) TERMO DE EXCLUSAO DO SIMPLES NACIONAL(TESN) N2 /.
NOTIFICACAQ DE DEBITO (ND) N2 _/_ =
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAQ FISCAL
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL "E‘I‘m;;“ Inscrigio Municipal
Nome: = icinal:
Entececo: tnseriggo Municipal: CPE/CNP: Atvidade:
CPF/CNPJ: Atividade: NOTIFICAGAD
NOTIFICACAO E INTIMACAQ . . )
Pela presente notificamos ao sujeito passive acima identificado da existéncia do débito de R$ Pelo presente, com fundamento no azugo 29,55 34e 64, da Lei Complementar n¢ 123, de 14 de dezembro de 2006,
com este Municfplo, conforme discriminado no demonsirativo abaixo/anexs, enoartigo 75, §§ 1% e 27, da Resolugdo CGSN n® 94, de 29 de novembro de 2011, notificamos ao sujeito passivo
oriundo da conforme dispde acima identificado, da excluséio de oficio do Simples Nacional pelo(s) seguinte(s) fato(s), que impedem a sua
N permanéncia no regime:

Fica o sujeito passivo intimado a realizar o pagamento do mencionado débito no prazodeaté ___ ) dias,
contados da ciéncia desta Notificag3o, sob pena de .

legal:

- DEMONSTRATIVO DE DEBITO Efeitos da exclus&o:

O ssujeito passivo poderd, no prazo de até 30 {trinta) dias, contados a partir da data da ciéncia deste Termo,
apresentar impugnagio relativa a exclusio do Simples Nacional, dirigida & Secretaria de Planejamento e Gestdo e
protocolada no setor de atendimento do Setor de Tributagao.

de de
de de
CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desta Notificacio de Débito, que recebi copia.
CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO Nemey/Preposto: CPF:
Declaro-me ciente desta Notificagdo de Débito, que recebi copia Cargo:
Nome,/Preposto: CPF: Ciente em: S S —
Cargo: OBSERVACOES
Cleneem: ___/. 1.__Fm caso de diivida acerca deste pracedimento fiscal, o sujeito passivo poderd eatrar em contato com o Setor Tributério, |
__ OBSERVACOES T T T SR IR Tastl 0 IO PASING DR epltac su ki om0 Sler T

1 Anexar guia de pagamento bancirio correspondente a0 débito notificado.
2. Em caso de diivida acerca deste procedimento fiscal, o sujeito passivo poderd entrar em contato com o Setor Tributdrio.
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